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Guida allo scrutinio

Sommario

O PErAZIONI PrE-SCIUTINIO ..uuieiiiieiiiiiiee e e e ettt e ettt s s e et e et e et s e e e e e eeetaaa s e eeeaeanssssasseseeeenssennssseseseensssnnns 2
[N =TaTaa =T 0l do RV o]t o1 go] o T 1) d ISR PPPPTUPPRNN 2
TaIY=T g s =T ol o I =4 U e 4 EO PRt 4
INSEIIMENTO CATBNZE ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e et e e e e e e eeeeeeeees 6
INSerimento VOTi di CONAOTIA......oiiiiiiiiiiiiie e e e e st e e e e e e s s s abbbbaeeeeessessannnes 7
INserimento deroga all@ @SSENZE .......ccvvieiiii ettt e e e e e e a i ————. 8

(@0 T=T = 1A To ] o I o U [ oY o SN 8
Allineamento assenze registro-SCrUTINIO..........ccceiieeiiiie e 8
INTZIO SCIULINIO ..ttt e e ettt e e e e e et teeaa e e e e e e e eeetaa e e eeeeeeesannaaeeaeeeanssnnnnneeneennnnn 9
INSEIIMENTO @SIti . .iieiiiiiiiiee ettt e e e e ettt e e e e e e et teaba e e eeeeeabbaanaeeaeeeennsnnnnneaaees 10
T IY=T g g T=T ol do ol =T [ PP 11
Inserimento competenze per € Classi SECONUE........cuiiiii it e e e s e e e e e e 12
INSEriMENnto GIUAIZi FINAli.....cc.uiiiiiiiei et e et e e sttt e e e s sbae e e s saraeeeeans 13
FIN@ SCIULINIO ..ottt ettt e e e e e e ettt e e e e e e eteet e e eeeeeeabaan e e e aeaeeennnnnaaaaaees 14
FIFM@ SCIUTINMIO . .ttt e ettt e e e e e et ettt e e e e e e e eebbaa e e e aeeeenennnnaeaaaees 16

(@11 = FATe] o o Jo 1) T o U1 [ 1o TS PRSPt 17
SEAMPA VDA ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaaaeaaaeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaans 17
SEAMPA TADEIONE.....c e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeaeeeeeeeaaaaaaaaaaaaaaans 17
SEAMPA |ETEEIE CAIBNZE ... et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaeeeaeaaeeaeaaeasaaaasaeans 19

Stampa certificazione competenze per e classi SECONAE .......cccoeeeeeeeeiieieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 23



Operazioni Pre-scrutinio

Inserimento voti proposti
Per inserire i voti proposti dal menu del docente andare su scrutinio
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Voti proposti
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In questa schermata mettere i voti proposti, il giudizio per i voti negativi e le modalita di recupero.

| voti proposti vanno inseriti nella colonna VP

jadrimestre
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Inserimento giudizi
| giudizi vanno inseriti nella colonna note

" Quadrimestre 2° Quadrin

T

re

Dalla tendina scegliere il giudizio precompilato, che puo essere modificato. Lasciare la scritta “Argomenti da
recuperare” per motivi di stampa delle lettere carenze. NON inserire qui gli argomenti da recuperare.
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anche in situazioni semplici,
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Le modalita di recupero vanno inserite nella colonna R cliccando sui quadrati e non sulla R
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Inserimento carenze
Per inserire gli argomenti da recuperare cliccare sulla R e comparira un’altra schermata
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Scrivere gli argomenti da recuperare nelle caselle “Argomento”
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Inserimento voti di condotta
| voti di condotta devono essere inseriti solo dal coordinatore di classe dal menu scrutinio, coordinatore,

voti proposti
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in Classeviva

CLASSEVIV‘ Altre funzionalita

Bisogna inserire i voti nella colonna “Com”

Proposte di voto 2° Periodo della classe

Camia Risoluzione v

Colonne Wote v

TOT %
FREQ. ASS. ASS.

1 61617[4] 197 6 8 0
1 6161713 ] 235 5,86 9 0

Nella schermata i crediti della quarta compaiono a 0O, il problema é gia stato risolto
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Inserimento deroga alle assenze
Per inserire una deroga alle assenze dalla schermata dei voti proposti del coordinatore cliccare sulla casella
“Freq.” che sara rossa con scritto NF

E &3 | G 71 5.6
[ 6] _

Nella schermata successiva dalla tendina selezionare “Ha usufruito della deroga”

Ha usufruito della Deroga —

Annulla Conferma

Operazioni Scrutinio

Allineamento assenze registro-scrutinio
Per essere sicuri che le assenze segnate a scrutinio e sul registro coincidano bisogna che, tra 'ultima ora
firmata e I'inizio dello scrutinio, ogni insegnate vada nei sui voti proposti e clicchi sul pulsante “Ripristina

assenze da registro”

-
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Inizio scrutinio

Una volta finita la discussione sui voti proposti nella schermata dei voti proposti del coordinatore si puo
iniziare lo scrutinio tramite I'apposito pulsante, se verranno modificati dei voti dopo questo momento
compariranno modificati per voto di consiglio

ICRUTRNG Scrutini online ? |dn | Esci
2 c amglm— s &
Competenze Inirio Senstingo Coordinatore Stampea Note ¢ rec Yot prop 0ss finali

Cambis Risoluzione v

Colonne Vuote v

Nella schermata successiva controllare data e ora dello scrutinio e che tutti i docenti presenti in elenco
siano corretti e inserire le eventuali sostituzioni, in modo che sul tabellone non ci siano problemi

Cambia Risoluzions v

23mag 2022 -lun v

Docenti

NGLA INGLESE

BIOL , MICROB E TECNOL

XXUAXAXAXXXXXX




Inserimento esiti
A questo punto bisogna inserire I'esito dalla colonna “ESITO”

0 [ ? w 0
8 ? |
. = - &
: . S .
Reset Proposte 053 finall Fine Vorball Tabelfoni Competente

Scrutinio 2° Periodo dell

Cambia Resolunone v

Nascond v [ _
_ MEDIA ASZ COM GIU ESITO CRD.
E 6.38 197 9 norn
: [ 6 | 6.25 235 9 amm

Dalla tendina sciegliere I’esito a seconda della situazione. Nel caso serve possono anche essere scritti i
favorevoli e contrari se si tratta di un esito dovuto ad un voto di consiglio

- Esito Scrutinio -

Esito | ammesso all' esame di stato v| _

Favorevoli: E Contrari: E
| | |

Annulla Conferma
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Inserimento crediti
Per il triennio bisogna inserire i crediti nella colonna “CRD.”

N n ? w 0
8 ? o
a r 3 W
= @ | S &
Reset Proposte 03 finall Fine Vorball Tabeldoni Competenze
e Per'Odo de"_

Cambia Resolunone v

Nascond v [ -
: _ MEDIA ASZ COM GIU ESITO CRD.
_ﬂ 6.38 197 '9 non
: [ 6] 6.25 235 9 amm

Il sistema calcola in automatico la fascia di attribuzione e per le quinte anche la conversione dei crediti,
dalla tendina di motivazione bisogna scegliere le motivazioni per I'attribuzione della fascia piu alta.

Credito scrutinio

1

Credito  media o Favorevoli| | Contrari[ |

Credito totale Credito Convertito | 43
% |"l
(redito Scolastico
p i_"l
Esperienze PCTO
“

11



Inserimento competenze per le classi seconde
Per le classi seconde bisogna invece inserire le competenze, sempre dalla schermata dello scrutinio
troviamo il pulsante

'_ n 7 w 0
- ? —
a - M. |W_‘, o
: L] = @
Reset Proposte O3 finall Fine Vorball Tabeifoni Competente

Scrutinio 2° Periodo dells

Cambia Resolunone v

Nascondl v |
— MEDIA ASZ COM GIU £5IT0  CRO.
6/(6[7[4] | 6 | 6.38 197 9 non
6.6!7 | 6 | 6.25 235 9 amm

Cliccando su una delle caselle di un alunno ci si aprira la sua scheda per inserire le competenze per tutti gli
assi

Certififlllione co tenze ¢ ¢eS5AB HIMIC
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Media Livello Nota

Asse dei

linguaggi -
lingua italiana

Livelio base v

Livetio intermedio v || Inglese v — &=

-seleziona livelio- v
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Asse
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scientifico -
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Ricalcola livelli dalle medie

Annulla Conferma

Inserimento giudizi finali
Per gli studenti non ammessi alla classe successivo o all’esame di stato bisogna esprimere anche un giudizio

dalla colonna “GIU”

e [ w 0 E
" L E e e &

Reset Proposte 03 finall Fine Vorball Tabeloni Competenze

Scrutinio 2° Periodo dell

Camba Resolunone v
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Come per il giudizio delle singole materie dalla tendina selezionare una opzione

SAVERIC CAPPOMNCELLL

Annulla Conferma

o - . ) Sol ST V4 ]S P P AR =

Fine scrutinio
Una volta concluse tutte le operazioni si puo procedere alla chiusura dello scrutinio tramite il pulsante che
si trova nella schermata

0 [ v 0 L
. T ? O L) } 4

Reset Proposte 053 finall Fine Vorball Tabeidfoni Competenze

Scrutinio 2° Periodo dell

Camba Resolunone v

Nascond| -

[ MEDIA ASZ COM GIU ESITO  CRD.

. ﬂ 6.38 197 '9 non
[ 6 | 6.25 235 9 amm

Nella schermata successiva inserire I'orario di fine dello scrutinio, i docenti dovrebbero essere gia stati
controllati all’inizio dello scrutinio come spiegato precedentemente in questa guida, e premendo sul
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pulsante “FINE SCRUTINIO” comparira il pulsante per iniziare la raccolta delle firme

w 0
[ — 7
. rLVi\ a
(] |
Scratinio Oss finali Verbah Tabsllon Riapn

Scrutinio 2° Periodo della classe_

—

03 g 2022 -ven
1403 v

1404 v

Docenti

Scrutineo 033 fimali Verbak Tabelloni apni

Scrutinio 2° Periodo della classe_
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12403 v

Docenti
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Firma scrutinio

A questo punto tutti i colleghi possono andare a firmare lo scrutinio dal menu del docente tramite il

pulsante “FIRMA SCRUTINIO”

2 LEMIE cLass

L+ TUTTE LE CLASSI

;" EXTRACURRICULARI |

© ' DIDATTICA Mats

BACHECA

‘7 SCRUTINIO Scrutinio on li

32 cotLoau!
2 RDINATORE
2B COORDINATO
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G

Raccolta firme scrutini
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Operazioni post-scrutinio

Stampa verbali
A scrutinio ultimato bisogna scaricare il verbale dall’apposito pulsante

0 ) ';’ v 0
8 ? )
. = @ | B &
Reset Proposte 053 finall Fine Vorbal) Tabedfoni Competenze

Scrutinio 2° Periodo dell

Camba Resolunone v

Nascond| -

€ MEDIA ASZ COM Gy B0 .

_G 6.38 197 '9 non
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Apparira la schermata da cui scegliere il verbale da scaricare, prima di premere sul verbale desiderato
controllare che il selettore in basso sia su docx, per poter modificare il verbale una volta scaricato

Seleziona verbale x

SOL verbale 1 periodo Rosselli

SOL verbale finale biennio a.s. 2021/22 rosselli
SOL verbale finale quinte a.s. 2021/22 rosselli
SOL verbale finale terze e quarte a.s. 2020/21 rosselli 2

Formato ® Docx O odt O pPdf O Pdf Modificabile

Stampa tabellone
Terminate le operazioni di firma il coordinatore preme sull’apposito pulsante

SCRUTINIQ, Scrutini online

uline

7 0 ? r\;\
& -

Resat Proposta Oss finali Fre Verbali Tabefloni

< Blocca raccolta
Scrutinio 2° Periodo delia class_ firme

Scrutined chiuso vob propost 0 modciicabili

Cambia Risolubong v

A questo punto si pud procedere a scaricare il tabellone firmato tramite il pulsante scegliendo il formato

orizzontale
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Reset Proposte 053 finall Fine Vorball Tabelfoni Competente

Scrutinio 2° Periodo dell

Cambia Resolunione v

Nascondi -

6.38 197 9

6.25 235 9

Seleziona tabellone %

Y. ‘ “— | |

Verticale Orizzontale Tabellone solo  Tabellone Tabellc;h
esito e crediti Qualifica Personalizzati

=T =T =1

Tabelloné A4 TabelIoAne Tabellone A3

Tabellone A3 : Mopsen :
motivazione Qualifica da voti e esiti no
votl e esiii s
Crediti esporre media e Cr

MEDIA ASZ COM GIU ESITO CRD.

nan

amm
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Stampa lettere carenze

Terminato lo scrutinio il coordinatore deve stampare le schede carenze da inviare alle famiglie. Per farlo,

dal menu docente, accedere a “scrutinio”.
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All'interno di questo menu accedere a “coordinatore”.
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Dal menu “coordinatore” andare su “St. scrutinio”.
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Classeviva
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Selezionare “Comunicazione recuperi”.
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Nella schermata delle opzioni in “Aggiungere le note di ogni materia” selezionare “Solo note”.

Stampa comunicazioni recuperi

Selezionare una classe

Seleziona un periodo

Sessione Os1 @352

Aggiungere le annotazioni di ogni materia
2 o ® Solonote -

Seleziona la firma da aggiungere
® || coordinatore di
classe

O Il dirigente

Aggiungere tagliando alla comunicazione

Annulla Conferma

Una volta confermato il sistema crea un file pdf con tutte le comunicazioni alle famiglie comprensive di
giudizi e argomenti da recuperare.

I file pdf contiene le lettere per tutti gli alunni della classe, per dividerlo bisogna stampare su file pdf solo le
pagine che interessano un alunno in modo da creare un nuovo file pdf solo per quel ragazzo.
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SCIENZE INTEGR.: FISICA

Argomenti/Osservazi
SCIENZE INTEGR.: FISH
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Stampa certificazione competenze per le classi seconde
Per le classi seconde il coordinatore deve anche scaricare la certificazione delle competenze

Dal menu scrutinio coordinatore

Meni del coordinatore di CL"!SS(_

himica, materiali e .,
. ‘ ) 2

Classeviva

CLASSEVIV‘ Altre funzionalita

Certificazione competenze classe

I file pdf contiene le certificazioni per tutti gli alunni della classe, per dividerlo bisogna stampare su file pdf
solo le pagine che interessano un alunno in modo da creare un nuovo file pdf solo per quel ragazzo.

Mis ( ot Writee
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Pagine da stampare
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