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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE "CARLO E NELLO ROSSELLI"
Con Sez. associate: LTTD0O0401E Aprilia — LTRI0O0401X Aprilia — LTTFO0401R Aprilia -
LTTD00450V Aprilia
Via Carroceto, snc - LTIS004008 APRILIA (LT) — DISTRETTO SCOLASTICO N. 44
Codice fiscale 80007670591 - Tel. 06/92063631 e-mail: Itis004008@istruzione.it

Aprilia, 2/5/2018
Agli Alunni delle classi 2~ di tutti gli indirizzi
A tutti i Docenti
Alla Vicepresidenza e ai docenti responsabili della sede ovest e dell'IPIA
Agli Osservatori Esterni
Ai/Alle Docenti Somministratori
Ai Tecnici di Laboratorio
Alla Segreteria Didattica

Circolare n.355
Oggetto: Indicazioni per I'organizzazione delle giornate di somministrazione delle prove
INVALSI a.s.2017-2018
Date, tempi e successione di svolgimento delle prove INVALSI 2017-18
Date delle rilevazioni
8 maggio: prova di italiano classi campione 2B CB e 2B AFM

9 maggio: prova di matematica classi campione 2B CB e 2B AFM
prove italiano classi NON campione 2A CAT, 2C IT, 2C AFM, 2C CB, 2B EE, 2A CB

10 maggio: prove matematica classi NON campione 2C CB, 2A CB, 2B EE, 2A CAT, 2CIT, 2A IT

2C AFM
prove italiano classi NON campione 2A AFM, 2A MAT, 2D IT, 2A EE
11 maggio: prove italiano classi NON campione 2AIT, 2B IT

prove matematica classi NON campione 2A AFM, 2D IT, 2A EE, 2A MAT
12 maggio: prove matematica classi NON campione 2B IT

Premessa
Le presenti indicazioni hanno lo scopo di esemplificare le modalita organizzative delle giornate in
cui si svolgeranno le prove INVALSI in modo che tutte le operazioni si realizzino nel migliore
modo possibile per gli studenti, per i docenti e per tutte le persone interessate. Tutti i docenti
somministratori dovranno inoltre leggere accuratamente il Protocollo di somministrazione
indicato di seguito.

Classi Campione

Giornate di somministrazione:
8 maggio: prova di italiano 90 minuti + questionario 10 minuti totale 100 minuti
9 maggio: prova di matematica 90 minuti + questionario 10 minuti totale 105 minuti

Prima Giornata:

Ore 8.15 gli osservatori esterni e i docenti somministratori sono convocati presso l'ufficio di
Presidenza ed effettuano le seguenti operazioni:

il Dirigente scolastico (o un suo delegato) consegna al docente somministratore:


mailto:ltis004008@istruzione.it

a. la busta chiusa contente l’'elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina
(Italiano, Matematica)

b. una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della
sezione della classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT d’Italiano sono
riposte le credenziali non utilizzate e l'elenco studenti per la somministrazione per la prova di
Matematica ancora da svolgere

c. un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT,
predisposto con le colonne per contenere:

codice SIDI dell’allievo

data di svolgimento della prova di Italiano

ora d’inizio della prova d’Italiano di ciascun allievo

ora di fine della prova d‘Italiano di ciascun allievo

la firma dell’allievo

. l'osservatore esterno constata che la busta di cui al precedente punto 2.a & chiusa e redige
apposito verbale di constatazione

4. il docente somministratore e I'osservatore esterno si recano nel locale in cui si svolge la prova
INVALSI CBT d’Italiano

5. il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione
della prova INVALSI CBT d‘Italiano siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la
prova stessa

Wk wN =

Ore 09:00 - Inizio prova di Italiano (90 minuti + questionario 10 minuti totale 100 minuti)
Le classi vengono accompagnate dai docenti in orario presso il laboratorio a loro assegnato come
da tabella.

Giorno Laboratorio Classe Resp. Tecnico Somministratore Osservatore Prova
Martedi Lab. Informatico | 2B AFM M.G. Ciccone PROF. V. Punzi Prof. F. Perrillo
8 /05/18 N.215 Italiano
ore 9:00 Lab. Informatico | 2B CB M.G. Ciccone PROF. S. Amati Prof.ssa L. Ranchelli

N.214
Mercoledi Lab. Informatico | 2B AFM M.G. Ciccone PROF. L. Di Fino Prof. F. Perrillo
9/05/18 N.215 Matematica
ore 9:00 Lab. Informatico | 2B CB M.G. Ciccone PROF. D. Savino Prof.ssa L. Ranchelli

N.214

Nel locale in cui avviene la somministrazione sono presenti:
I'osservatore esterno

il docente somministratore

il tecnico responsabile del funzionamento del computer

Si procede alla somministrazione della prova secondo le seguenti indicazioni:

1.il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, fa accomodare gli allievi ai loro
posti

2.il docente somministratore, aiutato dall’'osservatore esterno, apre la busta contenente le
credenziali per ciascuno studente

3. il docente somministratore, aiutato dall’'osservatore esterno, ritaglia per ogni allievo le
credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto talloncino), avendo cura di riporre nella
busta di cui al punto b quelle eventualmente non utilizzate

4.il docente somministratore, aiutato dall’‘osservatore esterno, distribuisce agli allievi le
credenziali per lo svolgimento della prova INVALSI CBT d‘Italiano, prestando particolare cura alla
corrispondenza tra il nome e il cognome dell’allievo e il codice SIDI dell’allievo stesso

5. il docente somministratore da inizio alla prova INVALSI CBT d’Italiano comunicando agli allievi
che:

a. possono usare carta e penna per i loro appunti

b. che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente somministratore
che provvede subito a distruggerli

c. che il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI CBT d'Italiano & definito dalla
piattaforma

d. una volta chiusa la prova INVALSI CBT d‘Italiano (o che il tempo sara scaduto) non sara piu
possibile accedere nuovamente alla prova
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6. il docente somministratore, aiutato dall’'osservatore esterno, ripone nella busta i talloncini
con le credenziali eventualmente non utilizzate

7.al termine della prova INVALSI CBT d‘Italiano ciascuno studente si reca dal docente
somministratore e:

a. firma l'elenco di cui al precedente punto 2.c, compilato via via dal docente somministratore
nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT d‘Italiano

b. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato
dall’allievo stesso e dal docente somministratore

8. il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta tutti
i talloncini e l'elenco sottoscritto da tutti gli allievi presenti durante la somministrazione della
prova INVALSI CBT d’Italiano

9.il docente somministratore e l'osservatore esterno chiudono e firmano la busta sulla quale
riportano il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione della classe interessata e la
consegnano al Dirigente scolastico (o a un suo delegato)

La correzione delle domande aperte e chiuse & totalmente centralizzata e non é richiesto
alcun intervento da parte dei docenti;
- Trasmissione dei dati all'INVALSI:

automatica, senza intervento da parte del personale della scuola,

contestuale alla chiusura della prova da parte dello studente (o inseguito all’esaurimento del
tempo massimo previsto per la prova)

Al termine della prova le classi fanno rientro nelle proprie aule accompagnati dai
docenti in servizio come da orario.

secondo giorno — MATEMATICA (90 minuti + questionario 10 minuti totale 105 minuti):

Il secondo giorno di somministrazione (Matematica) si svolge secondo le stesse modalita del
primo giorno e pertanto vanno seguiti gli stessi punti indicati per lo svolgimento della prova
INVALSI CBT d'Italiano.

Gli allievi disabili

Ai sensi dell'art. 11, comma 4 del D. Lgs. n. 62/2017 gli allievi disabili certificati (I. n. 104/1992)
possono, in base a quanto previsto dal loro PEI e a quanto indicato dal Dirigente scolastico
mediante le funzioni attive fino al 30.4.2018 nella sua area riservata sul sito INVALSI:

1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT nel loro formato standard

2. svolgere le prove INVALSI CBT con l'ausilio di misure compensative

3. non svolgere le prove INVALSI CBT

Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBTconforme
alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico e lo studente svolge la prova in autonomia. Nel
caso 3 l'allievo non & presente nell’elenco studenti per la somministrazione della disciplina per la
quale non sostiene la prova INVALSI. In base a quanto stabilito nel suo PEI, l'allievo svolge una
prova (cartacea o computer based) predisposta dalla scuola oppure non svolge alcuna prova.
L'eventuale presenza del docente di sostegno deve essere organizzata in modo tale che essa non
interferisca in alcun modo con la somministrazione delle prove CBT degli altri allievi della classe.
Gli allievi DSA

Ai sensi dell’art. 11, comma 9 del D. Lgs. n. 62/2017 gli allievi DSA certificati (I. n. 170/2010), in
base a quanto previsto dal loro PDP e a quanto indicato dal Dirigente scolastico mediante le
funzioni attive fino al 30.4.2018 nella sua area riservata sul sito INVALSI:

1. svolgono regolarmente le prove INVALSI CBT nel loro formato standard

2. svolgono le prove INVALSI CBT con l'ausilio di misure compensative (es. Tempi aggiuntivi)

Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT
conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico e lo studente svolge la prova in
autonomia.

Gli allievi assenti

L'allievo di una classe campione eventualmente assente a una o piu prove INVALSI CBT recupera
la/le prove alle quali non ha partecipato insieme agli allievi delle classi NON campione della sua
scuola. Percido lo svolgimento della prova dei predetti allievi non é piu oggetto di
osservazione da parte dell’osservatore esterno.

Pag.3a6



CLASSI NON CAMPIONE

Nelle classi non campione ciascun allievo svolge le prove INVALSI CBT in due giornate
distinte

all'interno della finestra di somministrazione della scuola.

In ciascuna classe non campione le prove INVALSI CBT si svolgono alla presenza di:

- un docente somministratore, individuato dal Dirigente scolastico;

- un collaboratore tecnico

Il giorno di somministrazione:

l.ore 8:00 il Dirigente scolastico (o un suo delegato) convoca in presidenza il docente
somministratore

2. il Dirigente scolastico (o un suo delegato) consegna al docente somministratore:

a. la busta chiusa contente l'elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina
(Italiano, Matematica)

b. una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della
classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica sono riposte
le credenziali non utilizzate e lI'elenco studenti per la somministrazione per la prova d’Italiano o
Matematica ancora da svolgere

c. un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT,
predisposto con le colonne per contenere:

. codice SIDI dell’allievo

. data di svolgimento della prova di Italiano o Matematica

. ora d’inizio della prova d‘Italiano o Matematica di ciascun allievo

. ora di fine della prova d’Italiano o Matematica di ciascun allievo

. la firma dell’allievo

il docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prova INVALSI CBT d’Italiano o
Matematica

4. il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione
della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica siano accesi e con attiva la pagina dalla quale
iniziare la prova stessa

Ore 08:15 gli alunni sono accompagnati dai docenti in orario nel laboratorio della sede est loro
assegnato come da tabella riportata in fondo alla comunicazione.

5. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico (se previsto), fa accomodare gli
allievi ai loro posti

6. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico (se previsto), apre la busta
contenente le credenziali per ciascuno studente

7. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico (se previsto), ritaglia per ogni
allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto talloncino), avendo cura di
riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate

8. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico (se previsto), distribuisce agli
allievi le credenziali per lo svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica,
prestando particolare cura alla corrispondenza tra il nome e il cognome dell’allievo e il
codice SIDI dell’allievo stesso

9. il docente somministratore da inizio alla prova INVALSI CBT d‘Italiano o Matematica
comunicando agli allievi che:

a. possono usare carta e penna per i loro appunti

b. che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente somministratore
che provvede subito a distruggerli

c. che il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica &
definito dalla piattaforma

d. una volta chiusa la prova INVALSI CBT d'Italiano o Matematica (o che il tempo sara scaduto)
non sara pil possibile accedere nuovamente alla prova

10. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico (se previsto), ripone nella busta
di cui al punto 2.b i talloncini con le credenziali eventualmente non utilizzate

11. al termine della prova INVALSI CBT d‘Italiano o Matematica ciascuno studente si reca dal
docente somministratore e:

a. firma l'elenco di cui al precedente punto 2.c, compilato via via dal docente somministratore
nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT d'Italiano o Matematica

b. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato
dall’allievo stesso e dal docente somministratore
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12. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico (se previsto), ripone all’interno
della busta (punto 2.b) tutti i talloncini e l'elenco (punto 2.c), sottoscritto da tutti gli allievi
presenti durante la somministrazione della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica

13. il docente somministratore chiude e firma la busta (punto 2.b) sulla quale riporta il codice
meccanografico del plesso e il nome dalla sezione della classe interessata e la consegna al
Dirigente scolastico (0 a un suo delegato)

3.2 Il secondo giorno di somministrazione (ITALIANO o MATEMATICA): Il secondo giorno di
somministrazione (Italiano o Matematica) si svolge secondo le stesse

modalita del primo giorno e pertanto vanno seguiti gli stessi punti (da 1 a 13) prima descritti.

Gli allievi disabili
Ai sensi dell’art. 11, comma 4 del D. Lgs. n. 62/2017 gli allievi disabili certificati (I. n. 104/1992)
possono, in base a quanto previsto dal loro PEI e a quanto indicato dal Dirigente scolastico
mediante le funzioni attive fino al 30.4.2018 nella sua area riservata sul sito INVALSI:
1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT nel loro formato standard
2. svolgere le prove INVALSI CBT con l'ausilio di misure compensative
3. non svolgere le prove INVALSI CBT
Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBTconforme
alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico e lo studente svolge la prova in autonomia. Nel
caso 3 l'allievo non & presente nell’elenco studenti per la somministrazione della disciplina per la
quale non sostiene la prova INVALSI. In base a quanto stabilito nel suo PEI, l'allievo svolge una
prova (cartacea o computer based) predisposta dalla scuola oppure non svolge alcuna prova.
L'eventuale presenza del docente di sostegno deve essere organizzata in modo tale che essa non
interferisca in alcun modo con la somministrazione delle prove CBT degli altri allievi della classe.
Gli allievi DSA
Ai sensi dell’art. 11, comma 9 del D. Lgs. n. 62/2017 gli allievi DSA certificati (I. n. 170/2010), in
base a quanto previsto dal loro PDP e a quanto indicato dal Dirigente scolastico mediante le
funzioni attive fino al 30.4.2018 nella sua area riservata sul sito INVALSI:
1. svolgono regolarmente le prove INVALSI CBT nel loro formato standard
2. svolgono le prove INVALSI CBT con l'ausilio di misure compensative (es. Tempi aggiuntivi)
Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT
conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico e lo studente svolge la prova in
autonomia.

CLASSI NON CAMPIONE

GIORNO CLASSE | PROVA LABORATORIO RESP.TECNICO | DOCENTE

E ORA SOMMINISTRATORE
2A CAT italiano Lab. CAD D. Parlato I. Cecconi

Mercoledi

9/05/18

ore 8:30- 10:15 | oc 1T italiano Lab. Mercurio V. De Simone A. Terracciano
2C AFM italiano Lab. Tratt. Testi P. Tramentozzi F. Giobbe
2CCB italiano Lab. CAD D. Parlato I. Cecconi

Mercoledi

9/05/18 2B EE italiano Lab. Mercurio V. De Simone A. Terracciano

orel0:30- 12:15
2A CB italiano Lab. Tratt. Testi P. Tramentozzi F. Giobbe
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2C CB matematica | Lab. CAD D. Parlato De Nichilo
Giovedi
10/05/18 2B EE matematica | Lab. Mercurio V. De Simone Catalano
Ore 8:30-10:15
2A CB matematica | Lab. Tratt. Testi P. Tramentozzi Trusiano
2A CAT matematica | Lab. Inf. 215 Ciccone Fiori
2A AFM italiano Lab.Inf. 214 Ciccone Persia
2A MAT | italiano Lab. Inf. Sede IPIA | S. La Porta Gabriele
2CIT matematica | Lab. CAD D. Parlato De Nichilo
Giovedi
10/05/18 2D IT Italiano Lab. Mercurio V. De Simone Catalano
Ore10:30-12:15
2AIT matematica | Lab. Tratt. Testi P. Tramentozzi Trusiano
2A EE Italiano Lab. Inf. 215 Ciccone Campolo
2C AFM matematica | Lab.Inf. 214 Ciccone Persia
2A AFM matematica | Lab .Inf.214 Ciccone Terracciano
Venerdi 2AIT Italiano Lab. Inf. 215 Ciccone Punzi
11/05/18
ore 8:30-10:15 2D IT matematica | Lab. Mercurio V. De Simone Campolo
2A EE matematica | Lab Cad D. Parlato Barcaglioni
2B IT italiano Lab. Tratt. testi P.Tramentozzi Amati
2 MAT matematica | Lab sede IPIA S. La Porta Gabriele
Sabato 2B IT matematica | Lab. Mercurio V. De Simone Mariniello
12/05/18 italiano Lab Cad D. Parlato Barcaglioni

ore 8:30-10:15

La Funzione Strumentale Area 2

Prof.ssa Isabella Cecconi

F.to il Dirigente scolastico

Prof.ssa Viviana Bombonati

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L.gs n. 39/1993)
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