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Aprilia, 23/03/2018 

Ai Docenti 

Agli studenti 

Ai genitori 

Al personale ATA 

 

 

Circolare n.299 

 

 

 

Oggetto: Regolamento “Giornate non conformi” 26-27-28 marzo 2018 

 

 

 Si comunica In occasione dell’organizzazione e dello svolgimento delle giornate non 

conformi programmate nei giorni come da oggetto, con riferimento alla circolare n. 297 del 

21.03.18, si precisa quanto segue: 

 

Docenti: 

 

• Durante le giornate non conformi i docenti sono tenuti a rispettare il proprio orario di 

servizio; 

• Durante l’orario di servizio i docenti non possono allontanarsi dall’Istituto; 

• I docenti devono restare nei pressi dell’aula dove avrebbero svolto le lezioni eccetto i docenti 

impegnati nelle attività programmate; 

• I docenti della prima ora, rimanendo in prossimità della propria classe, annoteranno 

eventuali ritardi sul registro elettronico; 

• I docenti sono tenuti ad apporre la propria firma di presenza sul registro cartaceo posto 

all’ingresso dell’Istituto (sede Est e sede Ovest), indicando, come di consueto, l’orario di 

arrivo; 

• Tutti i docenti inseriscono la firma sul registro elettronico secondo il proprio orario di servizio 

annotando alla voce Attività: “Gli studenti sono impegnati nelle attività delle giornate non 

conformi”; 

• Il docente della prima ora svolgerà regolarmente l’appello alle ore 8:15 e alle ore 8:25 gli 

studenti sono autorizzati ad uscire dall’aula per frequentare i corsi e le attività cui si sono 

precedentemente iscritti; 

• Ogni docente verificherà l’iscrizione degli studenti alle attività proposte dal registro 

elettronico. Eventuali cambiamenti devono essere autorizzati dalla vicepresidenza; 

• Non è consentito sostare nell’area ristoro del bar; 

• Il docente della quinta ora alle 12:30 sarà in classe per effettuare il contrappello e per 

discutere delle attività svolte durante la mattinata; alle ore 12:45 gli studenti sono 

autorizzati ad uscire; 

• Ogni docente, qualora dovesse rilevare comportamenti o episodi non adeguati al contesto 

scolastico o contrari alle norme del Regolamento di Istituto, provvederà a segnalare 

l’accaduto riportandolo sul registro elettronico e comunicandolo alla vicepresidenza. 

Pertanto, i docenti sono tenuti, per la buona riuscita dell’iniziativa, a collaborare prestando 

servizio di vigilanza/sorveglianza affinché nel corso delle attività vengano correttamente 

osservate le regole fondamentali della civile convivenza, compresi il divieto di fumo e la 

tutela dell’ambiente scolastico. 
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Studenti: 

 

• Il servizio online di prenotazione dei corsi sarà attivo venerdì 23 e sabato 24 marzo tra le 

11:00 e le 12:00 e tra le 14:00 e le 16:00. 

• Per la prenotazione ai corsi è necessario accedere tramite i link indicati sul sito web 

dell’istituto, utilizzando le credenziali di Office 365. È necessario prenotarsi ai corsi in tutti e 

tre i giorni delle giornate non conformi, per entrambi i moduli previsti (8:30-10:15 e 10:30-

12:30). Per ogni modulo è necessario indicare una preferenza alternativa per ognuno dei 

moduli, nel caso in cui il corso prescelto risultasse completo. 

• Tutti gli studenti in prima ora si recano nella propria classe per l’appello e alle 8:25 sono 

autorizzati a lasciare l’aula per frequentare i corsi e le attività cui si sono precedentemente 

iscritti; 

• Tutti gli studenti sono tenuti ad esibire agli addetti del servizio d’ordine il proprio libretto 

delle giustificazioni per poter accedere ai corsi e alle attività in programma. Qualora lo 

studente fosse privo del libretto verrà accompagnato dagli addetti del servizio d’ordine in 

un’aula dove si svolge un’attività con un docente; 

• Gli studenti non possono consumare cibi e bevande all’interno dei locali della scuola 

(palestra, laboratori, aule, aula magna) durante lo svolgimento delle attività programmate; 

• Tutti gli studenti avranno cura di lasciare puliti gli spazi (interni ed esterni) in cui si svolgono 

le attività programmate. Di eventuali danni ne risponderanno gli studenti coinvolti e, qualora 

non fosse possibile individuare il/i responsabile/i, risponderanno tutti gli alunni presenti; 

• Non è consentito sostare nell’area ristoro del bar; 

• Non è consentito recarsi al bar durante lo svolgimento dei corsi e delle attività 

programmate; 

• La ricreazione si svolge dalle 10:20 alle 10:40; 

• Qualora lo studente volesse cambiare corso e/o attività dovrà segnalarlo ai rappresentanti di 

istituto il giorno prima ed essere autorizzato dalla vicepresidenza; 

• Per i ritardi, entrate posticipate e/o uscite anticipate gli studenti sono tenuti a recarsi in 

vicepresidenza e il permesso sarà annotato sul registro elettronico; 

• Tutti gli studenti che devono uscire anticipatamente da scuola devono avvisare i genitori di 

recarsi in vicepresidenza (sede Est); 

• Gli alunni autorizzati ad entrare dopo le 8:30 dovranno rivolgersi al docente della prima ora 

per farsi annotare la presenza sul registro elettronico; 

• Gli studenti non possono allontanarsi dall’Istituto durante l’orario delle attività programmate, 

se non nelle modalità autorizzate; 

• Le assenze dovranno essere giustificate con le normali procedure; 

• Alle 12:30 gli studenti si recheranno nella propria classe per il contrappello e alle 12:45 sono 

autorizzati ad uscire. Gli alunni assenti al contrappello saranno considerati assenti 

ingiustificati per abbandono dell’Istituto e quindi sottoposti a sanzione disciplinare. 

• Si ricorda che il Regolamento di Istituto e di Disciplina restano validi durante le giornate non 

conformi, pertanto si invitano tutti gli studenti ad osservare un comportamento corretto. 

 

 

 

Personale ATA 

 

I collaboratori scolastici contribuiranno alla sorveglianza prestando particolare attenzione al 

controllo degli accessi, dei cancelli e delle uscite di sicurezza, al fine di impedire l’ingresso di 

estranei e l’uscita degli studenti. 
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I collaboratori incaricati, dalle 8:25 alle 8:40, e al termine del secondo modulo delle attività 

(12:25/12:35), dovranno chiudere al traffico la strada di collegamento tra le sedi per permettere 

agli studenti di raggiungere le sedi dei corsi e delle attività in sicurezza. 

 

In caso di mancato rispetto del programma o di problemi di carattere disciplinare e/o 

di sicurezza, il Dirigente Scolastico potrà immediatamente sospendere le giornate non 

conformi ripristinando il regolare svolgimento delle lezioni. 

 

Le assenze effettuate durante le giornate non conformi dovranno essere giustificare ma non 

saranno computate ai fini della validità dell'anno scolastico. 

 

 

Le attività si svolgeranno secondo il seguente orario: 

 

8:15 - 8:30  appello nelle proprie classi 

 

8:30 - 10:20  corsi del primo modulo 

 

10:20 - 10:40 ricreazione 

 

10:40 - 12:30 corsi del secondo modulo 

 

12:30   contrappello nelle proprie classi 

 

12:45   uscita 

 

 

 

         F.to il Dirigente scolastico 

         Prof.ssa Viviana Bombonati 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L.gs n. 39/1993) 


