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Prot. N. 0000107/VI.2        All’Albo Pretorio d’Istituto 
Aprilia, 10/09/2019                         al Sito web d’Istituto 

 

           Alla Società Cooperativa 

Sociale il Quadrfoglio 

Viale P.L. Nervi n.164 

04100 – LATINA – 

Pec – coop.ilquadrfoglio@pec.it 

 

INSIEME Società Cooperativa 

Sociale ONLUS 

Via Limitone n.10 

84030 – ATENA LUCANA (SA) 

Pec- insiemesoccoopsoc@legalmail.it 

 

ISOLA VERDE 

Soc. Coop.Sociale Onlus 

Via Trexenta n.11 

09016 – IGLESIAS (CA) 

Pec –networketico@pec.it 

 

Consorzio Intesa Società 

Cooperativa Sociale Onlus  

Consortile A.R.L. 

Via Ararsa n.49 

0325 – MONTE SAN  

GIOVANNI CAMPANO  (FR) 

Pec- consorzio.intesa@pec.it 

 

ARS EDUCANDI 

Cooperativa Sociale 

Via Foresta le Monache n.33 

03100 – FROSINONE – 

Pec- arseducandi@legalmail.it 

 

ANAFI ASSOCIAZIONE 

Via Luigi Capucci n.12 

ROMA 

Pec- anafiassociazione@legalmail.it 
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Rif. Determina DS N° 63/2019 

 

BANDO DI GARA MEDIANTE PROCEDURA RISTRETTA, ai sensi dell’art. 61 

ex D. Lgs. 50/2016 e smi, PER LA REALIZZAZIONE DEL SERVIZIO DI 

ASSISTENZA SPECIALISTICA A.S. 2019/2020 “Insieme verso l’Autonomia 17” 
 

CUP: I11E19000030006 

CIG: 8025358EEA   

 

STAZIONE APPALTANTE: I.I.S. Carlo e Nello Rosselli – Aprilia (LT) C.F. 80007670591                               
 

 

TITOLO I: INDICAZIONI GENERALI 

 

Art.1 – Oggetto 

In riferimento al “Programma Operativo della Regione Lazio – POR FSE 2014-2020 – Avviso pubblico Piano 

di interventi finalizzati all’integrazione scolastica e formativa degli allievi con disabilità – Assistenza 

Specialistica anno scolastico 2019-20” (Avviso pubblico con Determinazione Dirigenziale n. G04340 del 

09/04/2019), finanziamento a valere sul POR FSE 2014- 2020 Asse II “Inclusione sociale e lotta alla povertà” - 

OT 9 Priorità di investimento 9 i Ob. Specifico 9.2 “Incremento dell’occupabilità della partecipazione al 

mercato delle persone maggiormente vulnerabili”. 

Con Determinazione n. G08298 del 19/06/2019, Approvazione dell'Avviso pubblico per la presentazione delle 

proposte progettuali "Piano di interventi finalizzati all'integrazione e inclusione Scolastica e formativa degli 

allievi con disabilità o in situazioni di svantaggio – Assistenza Specialistica anno scolastico 2019-2020" - 

Elenco delle Istituzioni Scolastiche/Formative ammesse al finanziamento ed escluse, la Regione Lazio ha 

approvato, tra gli altri, il progetto presentato dall’Istituto di Istruzione Superiore “Carlo e Nello Rosselli” di 

Aprilia, per un importo complessivo di € 90.233,40 (novantamiladuecentotrentatre/40) con 75 punti e 

corrispondente ad un monte ore di 4467. Il presente bando ha per oggetto l’affidamento del “Piano di interventi 

finalizzati all’integrazione scolastica e formativa degli allievi con disabilità – Assistenza Specialistica anno 

scolastico 2019-20”.  

Art. 2 – Descrizione del servizio 

TABELLA DI RIFERIMENTO PER LA COMPLESSITA’ DELL’ISTITUTO*  

RILEVAZIONE ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI  n°  

Disabilità certificate (Legge 104/92)   

Legge 104/92 art.3 comma 3  19 

Legge 104/92 art.3 comma 1  47 

Totale alunni  L. 104/92:  66 
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Alunni DSA Legge 170/10 112 

Alunni BES con diagnosi L 170/10 18 

Alunni stranieri  185 

* I numeri indicati sono riferiti ai reali iscritti per l’a.s. 2019/2020 presso questo Istituto 

 

L'Assistenza educativa, rivolta agli studenti diversamente abili, è parte fondamentale del processo di 

apprendimento e d’integrazione scolastica e sociale. Il diritto all'istruzione si garantisce non solo mediante 

l’apprendimento formale ma anche grazie ad un processo educativo globale che permetta la piena formazione 

della personalità dell’alunno. L’assistente s’inserisce nel progetto educativo dell'alunno, privilegiando gli 

aspetti strettamente educativi e lavorando in collegamento con tutti gli attori chiamati a garantire l’integrazione 

dello stesso.  

Il servizio dovrà consistere, oltre che nell’ordinario espletamento della funzione di assistenza alla persona in 

classe, o in ambienti diversi individuati sulla base di esigenze specifiche dei ragazzi, in attività progettuali 

collaterali, che utilizzino le infrastrutture tecniche e gli spazi/ambienti didattici in dotazione alla scuola, ed in 

alcuni casi anche in attività da svolgersi presso sedi esterne all’Istituto. 

 

LE ATTIVITÀ DA PROPORRE DOVRANNO ESSERE ARTICOLATE SULLA BASE DEL SEGUENTE 

PROSPETTO SINTETICO:  

 

Il singolo consiglio di classe includerà, “nessuno escluso” l’alunno con disabilità, senza trascurare gli altri 

alunni con altri BES, in tutte le attività formative predisposte durante l’anno scolastico, attivando tutte le 

risorse professionali, con i mezzi e gli strumenti necessari per una completa inclusione e partecipazione a tutte 

le iniziative approvate dal singolo consiglio di classe ed inserite nel curricolo formativo caratterizzante l’anno 

scolastico di riferimento. 

 

Attraverso l’Assistenza Specialistica rivolta agli alunni con disabilità grave o gravi disturbi di tipo 

comportamentale e forte disagio socio-ambientale, si elabora un percorso di promozione dell’autonomia 

sociale integrato, considerando l’alunno nella sua globalità, con l’obiettivi di: 

 promuovere lo sviluppo di adeguate capacità relazionali favorendo una graduale acquisizione del senso 

di responsabilità e del rispetto delle regole sociali;  

 educare alla cura della propria persona, ad una corretta igiene personale e sanitaria; 

 garantire una assistenza diretta e continua che permetta a ciascuno di esprimersi, agire per quello che è 

favorendo l’integrazione sociale.  

 

In virtù di quanto appena esposto e da quanto riportato nelle linee guida dell’avviso pubblico per la 

presentazione del progetto di assistenza specialistica “…sulla base del progetto presentato e delle singole 

progettualità previste per i destinatari aventi diritto, l’assistenza specialistica non potrà essere intesa come 

servizio ad personam pur realizzandosi con azioni su singoli alunni e dunque tutta la comunità degli studenti 

potrà collaborare e fruire del progetto, vedendosi coinvolta in un’ottica di integrazione tra pari.”  Attività 

dove è possibile il coinvolgimento di tutti gli studenti dell’istituto, creando laboratori con partecipazione 
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integrata. 

L’Attività Natatoria, rivolta agli studenti dell’istituto, che per le loro specificità, non seguiranno i programmi 

ministeriali e, quindi, in un’ottica di ampliamento l’offerta formativa della scuola relativamente alle attività 

psicomotorie, si potrebbe dar seguito e continuità al progetto di acquaticità che riscuote un grande successo tra 

gli alunni e le loro famiglie. Dare la possibilità di praticare uno sport che altrimenti per alcuni ragazzi sarebbe 

impossibile praticare. 

Il Laboratorio Teatrale, attività rivolta a tutti gli studenti dell’istituto persegue l’obiettivo di essere strumento 

formativo trasversale a tutte le discipline. Attraverso di esso è possibile offrire momenti educativi diversi da 

quelli tradizionali, consentendo a tutti i ragazzi, ed in particolare e a quelli in condizione di disabilità e in 

situazione di disagio, di sperimentare nuovi successi, incrementare la motivazione, evitare il disinteresse per la 

scuola e l’abbandono. L’attività si basa su un approccio alla conoscenza di tipo ludico, attraverso il quale 

l’alunno, invitato ad una partecipazione attiva, soddisfa il suo bisogno di creatività. L’atto della 

rappresentazione inoltre, oltre che momento gratificante, educa l’alunno a mettersi in gioco, a essere 

responsabile e a vivere in prima persona un’esperienza entusiasmante. 

Inoltre tutto questo avrà ricadute sugli apprendimenti non formali e informali nella didattica curricolare 

dando una più forte connotazione interdisciplinare a questo tipo di attività. 

Autonomie Sociali: dopo un periodo di abilitazione presso la struttura scolastica rispetto alle autonomie 

sociali, l’intervento avrà come obiettivo quello di far sperimentare le abilità apprese in modo diretto all’esterno 

della scuola, programmando uscite didattiche.  

Accompagnare gli alunni fuori dall’ambiente scolastico, con personale specializzato, potrà permettere al 

singolo ragazzo di stabilire utili contatti con il mondo extrascolastico.  

Sarà possibile realizzare un programma didattico individualizzato sull’orientamento e la mobilità stradale, nello 

specifico il percorso pedonale. Si cercherà di sviluppare la percezione del senso di pericolo, nel rispetto di 

semplici norme stradale, riferite ai pedoni. 

L’acquisizione di abilità di mobilità pedonale autonoma è fondamentale al fine di garantire la sicurezza del 

soggetto e per aumentare la mobilità individuale nel contesto sociale potenziando le competenze minime di 

autonomia. Altro obiettivo è l’uso del denaro, influendo sulla vita quotidiana dell’individuo perché lo possa 

rendere soggetto attivo e partecipe nei processi di soddisfacimento dei proprio bisogni primari. 

Grazie a questa abilità è possibile instaurare nuovi rapporti con il mondo circostante ed arricchire le proprie 

relazioni interpersonali. Possibilità di conoscere varie attività commerciali con lo scopo di fare acquisti di beni 

di prima necessità, in stretta collaborazione con le singole famiglie. 

Il Counseling Scuola-Famiglia “Insieme Si Cresce”: La famiglia è centrale nell'educazione dei figli, 

rappresenta la struttura primaria per la crescita e la sicurezza personale e mai come oggi il mestiere del genitore 

e del docente, nella sua funzione educativa, è complesso. Educare è difficile, ma possibile; richiede riflessione e 

capacità di interrogarsi. L’adolescente, visto come figlio e come alunno, ha dei bisogni, ma anche gli adulti ne 

hanno e, per soddisfare quelli dei loro figli e degli alunni, è importante che si occupino anche dei loro, che si 

“nutrano” per poter nutrire, che si prendano cura di sé, per poter prendersi cura dei ragazzi, proprio per evitare 

meccanismi simbiotici o dinamiche intra familiari e rapporti educativi non sempre consoni. 

Il Laboratorio Verde: corso integrato, fatto in orario extra-curricolare rivolto ai ragazzi con disabilità e 

disagio e a tutti i ragazzi dell’istituto, con l’obiettivo di recuperare le loro potenziali risorse. Attraverso un 
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percorso formativo pratico, fatto di esperienze vive, a contatto con la natura mediante il rapporto con le piante, 

l’alunno potrà acquisire nuove competenze.  

Il Laboratorio Creativo: è un’attività svolta presso un aula attrezzata dell’istituto. Tale laboratorio permette di 

far interagire in un contesto speciale gli alunni con BES e i loro compagni cosiddetti semplicemente abili. 

Laboratorio di Canto Corale: rivolta a piccoli gruppi di alunni con disabilità che insieme ai propri compagni 

di classe possano creare un piccolo repertorio musicale con il quale intrattenere, in occasione particolari, gli 

altri compagni di classe o di altre classi, pensando ad una scuola aperta e “senza aule”. 

L’Attività Ippoterapia: gli alunni potranno partecipare ai corsi di ippoterapia sfruttando la medicina del 

contatto con l’animale, facilitatore terapeutico, per acquisire maggiore autostima e per ridurre ansie e paure. 

Questa terapia ha lo scopo di indurre miglioramenti funzionali, psichici e motori attraverso l’attento uso dei 

numerosi stimoli che si realizzano nel corso dell’interazione uomo-cavallo. In passato l’Istituto ha proposto tale 

attività che è stata accolta con entusiasmo. Si cercherà dunque la modalità più idonea per proporre loro questo 

importante percorso. 

Alternanza Scuola Lavoro – Modalità Sgranata: Per tutti gli alunni per cui è prevista l’attivazione del 

percorso di ASL, la scuola mette in atto un progetto specifico definito stage i forma sgranata.  

Per permettere un’ottimale ed efficiente frequenza scolastica, in accordo con la famiglia, la scuola adotta, per 

gli alunni con PEI, Piano Educativo Individualizzato differenziato, che mira a potenziare le capacità cognitive 

residue attestate nel profilo dinamico funzionale, attuando una programmazione personalizzata differenziata 

che non permette il conseguimento del diploma di stato ma i un attestato di credito formativo. 

Il singolo consiglio di classe può rispondere a pieno ai bisogni specifici e ai tempi di apprendimento 

dell’alunno individuando ed attuando le modalità didattiche più efficaci (attività laboratoriali, didattica frontale, 

attività di gruppo, ecc.) per raggiungere gli obiettivi didattici ed educativi programmati. 

Per ampliare l’offerta formativa nei confronti dell’alunno realizzando un progetto di alternanza scuola-lavoro in 

modalità “SGRANATA” 

Tale modalità di alternanza scuola-lavoro comprende attività extrascolastica presso una specifica azienda del 

territorio. La scuola redige una specifica scheda personale dell’alunno in cui è individuato il profilo relazionale, 

di autonomia, sensoriale percettivo, motorio prassico, neuropsicologico, cognitivo e degli apprendimenti 

curricolari. 

Le finalità di tale percorso sono quelle in cui l’alunno sperimenta alcune competenze tecnico-professionali utili 

alla concretizzazione delle scelte relative al percorso di vita dell’allievo, oppure, ad un percorso di inserimento 

in ambienti dove le relazioni non avvengono più tra pari ma con adulti che condividono l’ambiente lavorativo. 

Introdurre l’alunno al mondo del lavoro e quindi in un contesto sociale nuovo, diverso e, forse, meno protettivo 

rispetto a quello scolastico e familiare cui l’alunno è abituato. 

Gli obiettivi didattici si ricondurranno all’accrescimento delle potenzialità relative alle competenze di base, allo 

sviluppo di competenze professionali utili all’inserimento nel mondo del lavoro, mentre gli obiettivi educativi 

saranno: accrescere le capacità di utilizzare e adattare i modelli di comportamento e di relazione relativamente 

ai diversi contesti lavorativi in cui sarà inserito (front-office, segreteria, laboratori specifici, ecc.); sviluppare le 

capacità di assumere un ruolo autonomo; rafforzare l’autostima; acquisire autonomia personale, sociale e 

lavorativa; rispetto delle regole. 
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Metodologie di integrazione da privilegiare e strumenti:  

 Valorizzare la risorsa dei compagni in un’ottica di insegnamento-apprendimento reciproco (peer 

tutoring)  

 Apprendimento cooperativo;  

 Apprendimento tra pari;  

 Attività laboratoriali;  

 Apprendimento procedurale, acquisizione di competenze attraverso procedure strutturate e sequenziali; 

 Tecnologie informatiche a supporto della didattica  

 Ricostruzione di percorsi ed uscite sul territorio;  

 Attività cognitive ludiche nei gruppi;  

 Ascolto attivo;  

 Simulazioni operative. 

 

Art. 3 – Obiettivi e finalità 

L’obiettivo prioritario del singolo intervento specialistico è quello di consentire a ciascun individuo di 

esprimere al meglio le sue abilità e potenzialità all’interno del contesto scolastico e sociale, al fine di realizzare 

il proprio progetto di vita. 

Con il progetto di assistenza specialistica “Insieme verso l’Autonomia 17” ci si propone di: 

 sostenere una cultura dell’integrazione in ambito scolastico, sociale e territoriale, favorendo l’incontro 

tra offerta e domanda formativa;  

 sviluppare la motivazione all’acquisizione di competenze culturali e professionali con l’avvio di 

percorsi professionali (attività interessate: alternanza scuola-lavoro, coordinamento tra assistenza 

specialistica e attività di sostegno);  

 potenziare i livelli di autostima e di autonomia anche tramite l’inserimento nel tessuto sociale e 

l’evoluzione della propria identità personale e professionale (attività interessate: attività natatoria, 

alternanza scuola-lavoro, counseling psicologico scuola – famiglia, laboratorio teatrale, laboratorio 

creativo, laboratorio di canto);  

 offrire la possibilità di praticare sport agli alunni diversamente abili, con disagio favorendone 

l’integrazione in ambito scolastico (attività interessate: attività natatoria, progetti specifici con i docenti 

di educazione motoria dell’istituto);  

 acquisire la consapevolezza delle proprie emozioni e drammatizzarle, migliorando la conoscenza di se 

stessi e dell’altro (attività interessate: laboratorio teatrale; counseling scuola – famiglia); 

 

Art. 4 – Risultati attesi 

L’intervento di sostegno a favore degli studenti diversamente abili è finalizzato al raggiungimento dei seguenti 

risultati:  
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a. Migliorare la qualità della vita;  

b. Assicurare il diritto allo studio;  

c. Migliorare le relazioni sociali negli scambi con il gruppo dei pari e il corpo docente;  

d. Educare e sensibilizzare alla cultura dell’accoglienza;  

e. Acquisire competenze (spendibili nel mondo del lavoro) per migliorare l’autonomia personale e 

lavorativa.  

La valutazione degli interventi inclusivi avverrà attraverso questionari di gradimento, monitoraggio sui 

miglioramenti rilevati dai docenti e incremento della media dei voti.  

 

Art. 5 – Destinatari del servizio 

Sono destinatari del servizio di assistenza specialistica (vedi tabella art. 2) 

 gli alunni in possesso della certificazione di disabilità grave (rilasciata dalla competente Commissione 

ai sensi della Legge 104/92);  

 gli alunni in possesso di certificazione ai sensi della L. 104/92 con lieve disabilità e/o in situazione di 

svantaggio, anche temporaneo, o che vivono uno stato di disagio, comunque certificati ai sensi della 

Legge 104/92; 

 Alunni con DSA e BES  

 

Art. 6 – Durata 

Il servizio per l’anno scolastico 2019-2020 si svolgerà per un numero di ore pari a 4467 e verrà effettuato per 

tutto l’a.s., a far data inizio del servizio l’attivazione del contratto d’appalto in oggetto, con termine previsto per 

la fine dell’anno scolastico.   

 

TITOLO II : STRUTTURA ORGANIZZATIVA E COMPETENZE 

 

  Art. 7 – Funzioni delle parti 

A - Funzioni in capo all’Istituzione Scolastica  

- L’Istituto mantiene le proprie funzioni di indirizzo e coordinamento sull’esecuzione del servizio, con 

ampia facoltà di controllo.  

- L’Istituto svolgerà, inoltre, le seguenti funzioni:  

 Supervisione e monitoraggio dell’attività del contraente;  

 Verifica e valutazione del servizio;  

Il contraente è chiamato ad attenersi al Piano operativo (nel rispetto del calendario scolastico regionale e di 

quello dell’Istituto), che potrà, in corso d’opera, essere suscettibile di adeguamenti per mutate esigenze 

assistenziali degli alunni. L’Istituto si riserva il diritto di chiedere al contraente la sostituzione del personale 

ritenuto manifestamente non idoneo per comprovati motivi, senza oneri aggiuntivi a suo carico.  
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B - Funzioni in capo all’aggiudicatario  

Il contraente, nell’ambito del progetto di Assistenza Educativa, curerà prevalentemente la gestione del 

personale per l’aspetto tecnico-organizzativo e, in particolare, svolgerà le seguenti funzioni:  

- Garantire l’attuazione del progetto.  

- Assicurare il servizio esclusivamente mediante l’impiego di personale munito dei requisiti prescritti 

dalla legislazione vigente nonché dei titoli/requisiti prescritti nel successivo art.13, assumendosi al 

riguardo ogni responsabilità, senza pregiudizio delle più gravi sanzioni anche di ordine penale. Deve 

inoltre assumere ogni responsabilità derivante dalla gestione del servizio erogato sotto il profilo 

giuridico, amministrativo, economico, igienico-sanitario ed organizzativo, prendendo in carico ogni 

responsabilità in caso di infortuni e danni arrecati a terzi o all'Amministrazione;  

- Collaborare all’organizzazione di incontri periodici pianificati con scuola e famiglia per la 

programmazione ed aggiornamento dei progetti d’intervento educativo;  

- Impiegare il personale indicato nell’offerta tecnica garantendo, nel periodo di gestione del servizio, la 

continuità educativa, attraverso l’individuazione di personale stabile per tutta la durata del servizio;  

- Svolgere il monte ore previsto come da progetto approvato, salvo modificazioni concordate;  

- Collaborare con l’Istituzione scolastica. Al Dirigente Scolastico deve essere segnalato qualsiasi 

problema che possa influire sul rapporto contrattuale (provvedimenti di carattere straordinario, come la 

risoluzione del contratto con gli operatori, la temporanea sospensione del servizio per esigenze 

improvvise e indifferibili, ecc.);  

- Comunicare, entro le ore 08:00 nel caso in cui gli operatori per cause di forza maggiore (malattia, 

gravidanza o infortunio) si trovino nell’impossibilità di svolgere regolarmente le proprie funzioni;  

- Controllare l'attività del personale impiegato (orari, assenze, consegna documentazione, ecc.);  

- Consegnare all’Istituto una rendicontazione mensile sullo svolgimento del servizio, con indicazione 

degli interventi effettuati e degli obiettivi raggiunti nel rispetto di ciò che stabilisce il progetto iniziale 

approvato;  

- Predisporre una relazione finale riepilogativa sulla realizzazione del progetto.  

 

Art. 8 - Luogo e termini di esecuzione 

Il servizio dovrà essere svolto nel comprensorio scolastico, all'interno delle classi di appartenenza secondo 

tempi e modalità indicate nel P.E.I. dell’Alunno e nel P.T.O.F., o nei luoghi esterni alla scuola in cui si 

prevedano attività scolastiche, come strutture partner per le attività di Alternanza Scuola Lavoro o presso altre 

sedi di specifici progetti. 

 

Art.9 - Organizzazione del servizio e figure minime richieste 

L’espletamento del servizio dovrà essere assicurato tramite l’impiego di Assistenti Specialistici, oltre al 

personale offerto dal concorrente.  

Le ore da destinare all’assistenza educativa dovranno essere distribuite in sei giorni settimanali, compresi i 

pomeriggi qualora occorra destinare assistenza alle attività previste dall’Istituto.  
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Le offerte per ritenersi valide, coerentemente con il progetto d’Istituto finanziato, dovranno prevedere le 

seguenti “Figure professionali minime”: 

 n° 2 PSICOLOGI 

 n° 1 EDUCATORE PROFESSIONALE SOCIOPEDAGOGICO 

 n° 1 ASSISTENTE SOCIALE 

 n° 2 ASSISTENTI EDUCATIVI ALLA COMUNICAZIONE (AEC)  

 n°2 OPERATORI SOCIO SANITARI (OSS) 

 

L’organizzazione del monte ore delle singole figure verrà concordato in base alle reali esigenze degli alunni.  

 

Art. 10 – L’Assistente Specialistico 

L’Assistente Specialistico è una figura funzionale ai processi di apprendimento e all’inclusione dell’alunno con 

disabilità o in condizioni di svantaggio ed interviene per potenziare le capacità dello studente in ambiti quali 

l’autonomia e la gestione degli aspetti cognitivi e relazionali. Pertanto interviene in un’ottica non 

assistenzialistica rispetto al deficit, ma rivolta allo sviluppo di competenze dell’alunno e di tutti coloro che sono 

implicati nei processi scolastici per l’inclusione. 

 

L’Assistente Specialistico integra la propria attività con quella di altre figure (docenti curriculari, insegnanti di 

sostegno e personale ATA), non sovrapponendo compiti e funzioni, ma valorizzando i diversi ambiti di 

competenza. 

 

Il ruolo dell’Assistente Specialistico si differenzia sia da quello dell’insegnante di sostegno sia da quello 

dell’Assistente di base. È una figura professionale appositamente formata, che s’inserisce nelle attività 

scolastiche secondo un progetto (P.E.I. - Piano Educativo Individuale) elaborato in base ai bisogni dello 

studente. Il suo compito è di sostenere l’alunno nell’ambito dell’autonomia e della comunicazione, 

collaborando con il personale docente e non docente della scuola ai fini dell’effettiva partecipazione 

dell’alunno a tutte le attività scolastiche. 

 

L’Assistente Specialistico non è responsabile della programmazione didattica, ma esclusivamente degli 

obiettivi definiti nel progetto personalizzato; inoltre, svolge, all’interno del gruppo classe, un’azione di 

intermediazione fra l’alunno e i compagni. 

 

L’Assistente Specialistico è la figura professionale che svolge attività quali:  

a. collaborare alla stesura e aggiornamento del Piano Educativo Individualizzato (P.E.I.) e partecipare ai 

G.L.H. e ai momenti di lavoro di équipe della scuola;  

b. programmare, realizzare e verificare interventi quanto più integrati con quelli educativi e didattici dei 

docenti, coordinandosi con insegnanti curricolari e di sostegno e alle attività della classe;  

c. supportare l’alunno nelle sue difficoltà e promuovere la sua autonomia e le capacità comunicative, 
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proponendo strategie per perseguire le finalità formative e di sviluppo complessivo della persona;  

d. favorire la socializzazione tra pari: a questo scopo e ai fini dello sviluppo di una cultura dell’inclusione, 

l’Assistente può promuovere processi in cui trova spazio il modello del “compagno tutor”, efficace per 

la partecipazione e il coinvolgimento di tutti gli alunni;  

e. supportare interventi coordinati tra servizi scolastici e servizi sanitari, socio-assistenziali, culturali, 

ricreativi, sportivi e altre attività sul territorio, gestiti da enti pubblici e privati, in coerenza con quanto 

formulato nel PEI e in considerazione del più generale progetto di vita dello studente;  

f. collaborare all’analisi delle richieste delle famiglie e alla promozione di relazioni efficaci con esse;  

g. lavorare per la realizzazione di percorsi di alternanza scuola-lavoro e progetti ponte per l’uscita dal 

percorso scolastico;  

h. uscite sul territorio e visite guidate;  

i. progetti per l’inclusione dell’alunno con disabilità in piccoli gruppi (gruppi di studio, laboratori 

finalizzati alla partecipazione a manifestazioni varie, ecc.);  

j. la promozione, organizzazione e verifica degli interventi educativi per il raggiungimento di livelli 

sempre maggiori di autonomia dell’alunno con disabilità.  

 

Art.11 - Norme di comportamento del personale 

Al personale è fatto assoluto divieto accettare compensi di qualsiasi natura essi siano, da parte degli utenti, in 

cambio delle prestazioni effettuate.  

La non osservanza delle disposizioni di cui al presente bando/capitolato, le gravi inadempienze e irregolarità 

commesse nel corso dell’intervento professionale, danno facoltà all’Istituto con semplice richiesta motivata, di 

esigere l’allontanamento del personale. In ogni caso l’Istituto può ricusare motivatamente un operatore 

proposto dall’impresa, richiedendone la sostituzione, previa opportuna possibilità di contestazione fornita 

all’impresa aggiudicataria ed esame delle relative controdeduzioni.  

 

Art. 12 – Prezzo del servizio 

Nei limiti della spesa complessiva per l’attuazione del servizio, nell’importo assegnato dalla Regione Lazio, 

l’offerta economica sarà relativa al costo orario i.i. per operatore (UCS) , quantificato in 20,20€/ora. Non è 

prevista la possibilità di ribasso economico. Tale importo è da ritenersi comprensivo di emolumenti ed ogni 

altro onere previsto dal Contratto di lavoro di categoria, nonché le spese di gestione ed ogni altra spesa 

prevedibile e/o non prevedibile.  

 

Art. 13 - Procedura e criterio di assegnazione  

Procedura ristretta mediante pubblicazione di avviso indizione gara, ai sensi dell’art. 61 del ex D.Lgs. 50/2016 

e smi, per la realizzazione del servizio di assistenza specialistica a.s. 2019/2020 “Insieme verso l’autonomia 

17”.  

E’ possibile partecipare alla procedura ristretta solo dietro invito da parte di questa Amministrazione, previo 
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accertamento dei requisiti minimi richiesti. I soggetti interessati dovranno far pervenire nelle modalità e tempi 

stabiliti dal presente bando la volontà di essere inviatati alla procedura ristretta ai sensi dell’art. 61 del D. Lgs. 

50/2016. 

Preso atto della necessità di avviare l’anno scolastico garantendo il servizio di assistenza specialistica  agli 

studenti diversamente abili, il quale è da considerarsi di prioritario interesse pubblico, in quanto finalizzato al 

pieno raggiungimento dell’autonomia personale e dell’inclusione scolastica da parte degli alunni interessati, si 

determina di voler procedere mediante pubblicazione di un avviso di gara per la durata di giorni 15 a far data 

dalla pubblicazione sul Albo Pretorio di questo Istituto, per l’individuazione dei soggetti economici da invitare. 

 

Qualora pervenissero un numero di manifestazioni d’interesse valide in numero superiore a DIECI, ai sensi 

dell’art. 91comma 1 del D.Lgs.50/2016, il Responsabile del Procedimento procederà ad individuare mediante 

sorteggio gli operatori economici da individuare, previo avviso dell’ora e giorno dell’estrazione, al fine di 

limitare a DIECI il numero massimo di partecipanti.  

Si procederà all’espletamento della gara in presenza di un numero di manifestazioni di interesse valide pari o 

superiori a cinque; Nel caso in cui non si raggiunga il numero minimo di cinque manifestazioni d’interesse 

valide, verrà prorogata la durata dell’avviso di manifestazione d’interesse.  

 

Ai sensi del già richiamato art. 3.4 dell’Avviso pubblico per la presentazione delle proposte progettuali della 

Regione Lazio del 09/04/20019, si individuano di seguito i criteri di selezione generali per poter presentare 

l’offerta (Cfr. ex D.Lgs. 50/2016 art.95 comma 7 smi : L'elemento relativo al costo, anche nei casi di cui alle 

disposizioni richiamate al comma 2, può assumere la forma di un prezzo o costo fisso sulla base del quale gli 

operatori economici competeranno solo in base a criteri qualitativi).  

 

Gli operatori partecipanti alla selezione dovranno compilare tutti gli allegati del bando (vedi art. 19) e 

dichiarare mediante l’Allegato 01, 02 di essere in possesso dei requisiti di seguito elencati, pena la non 

ammissibilità delle offerte alla procedura di gara, oltre ad accreditarsi (qualora non lo fossero) presso il 

servizio ACVP per il rilascio del Pass OE relativo a questa gara (n° gara 7531222) che andrà allegato 

all’interno della busta amministrativa. 

 

Contenuti ALLEGATO 01 (documentazione da produrre e raccogliere in un unico documento)   

a) comprovata esperienza nel campo di interventi rivolti a soggetti con disabilità e con bisogni educativi 

speciali, in particolare entro i contesti scolastici;  

b) Carta dei servizi che espliciti l’approccio metodologico utilizzato, le strategie, le professionalità 

presenti;  

c) eventuale accreditamento presso distretti socio-sanitari/Comune;  

d) applicazione da parte del soggetto affidatario nei confronti dei lavoratori dipendenti e, se cooperative 

anche nei confronti dei soci lavoratori, condizioni contrattuali, normative e retributive non inferiori a 

quelle risultanti dai CCNL, contrattazione di secondo livello e dagli accordi integrativi territoriali 
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sottoscritti dalle organizzazioni sindacali e imprenditoriali comparativamente più rappresentative;  

e) la presenza di risorse umane, nello staff tecnico-scientifico, con formazione, e comprovate esperienze 

precedenti nel campo dell’assistenza a soggetti con disabilità e bisogni educativi speciali;  

f) adozione di procedure di controllo, verifica e valutazione delle attività svolte e dei risultati raggiunti;  

g) attivazione di aggiornamento, formazione e supervisione del proprio personale.  

 

Il Punteggio massimo attribuibile è di PUNTI 100, così articolati:  

1. Offerta tecnico-qualitativa del servizio max 75 punti.  

2. Offerta di figure professionali aggiuntive rispetto a quanto previsto dall’art. 9 max 10 punti.  

3. Garanzia di assistenza specialistica, ove necessario, nelle attività pomeridiane programmate 

dall’Istituto max 15 punti.  

4. Offerta economica (fissa, ai sensi dell’art. 95, c. 7 del ex D. Lgs. 50/2016 e smi, come previsto 

dall’Avviso pubblico, al punto 3.4 della Regione Lazio).  

 

Le offerte saranno esaminate e valutate secondo normativa vigente, e secondo i seguenti criteri di qualità.  

 

1. OFFERTA TECNICO-QUALITATIVA (max 75 punti), di cui:  

Servizi (max 45 punti) 

a) Per ogni anno scolastico di analogo servizio di assistenza specialistica in istituzioni scolastiche 

secondarie di secondo grado: 4 punti per ogni anno fino ad un massimo di 40 punti. 

b) Per ogni anno scolastico di analogo servizio di assistenza specialistica in istituzioni scolastiche 

secondarie di secondo grado, oltre i dieci (max) già considerati al punto precedente: 1 punto per ogni 

anno scolastico fino ad un massimo di 5 punti. 

 

Titoli di studio degli operatori (max 30punti) 

I titoli di studio verranno valutati unicamente in presenza del criterio generale dell’attinenza del titolo 

medesimo con il servizio proposto (il titolo non attinente verrà scartato), mentre nel caso di titoli a cascata 

(o propedeutici) verrà valutato solo il punteggio del titolo superiore:  

  

Titoli: 

a) 3 punti: per ogni laurea specialistica o diploma di laurea V.O. (non si somma alla laurea triennale degli 

stessi soggetti)  

b) 2 punti: per ogni laurea triennale/diploma professionale  

c) 1 punto: per ogni corso di specializzazione post-lauream o master di I° o II° livello 

 

Titoli professionalizzanti/qualificanti (è obbligatorio allegare autocertificazione o documentazione 

attestante la validità del titolo, come ad esempio accreditamento presso Enti pubblici, inserimento in 
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elenchi ufficiali etc..): 

d) 1 punto: Titolo di Operatore Socio Sanitario; 

e) 1 punto: Corsi qualificati di assistenza specialistica scolastica (AEC);  

f) 1 punto: Operatore tecnico della comunicazione LIS 

g) 1 punto: Per ogni altro titolo professionalizzante/qualificante ritenuto idoneo al profilo richiesto, da 

sottoporre ad insindacabile valutazione della Commissione, in base a quanto richiesto negli artt. 2-3 del 

presente bando. 

 

2.  OFFERTA DI FIGURE PROFESSIONALI AGGIUNTIVE RISPETTO A QUANTO PREVISTO 

DALL’ART. 9 (max 10 punti)   

a) Per ogni figura professionale aggiuntiva rispetto a quanto previsto dall’art. 9, verranno attributi 5 punti 

(fino ad un max di 10 punti complessivamente), purché siano figure attinenti al progetto d’istituto. 

 

3. GARANZIA DI ASSISTENZA SPECIALISTICA, OVE NECESSARIO, NELLE ATTIVITÀ 

POMERIDIANE PROGRAMMATE DALL’ISTITUTO (max 15 punti).  

a) Disponibilità per svolgimento di attività programmate in base alle esigenze dell’Istituto in orario 

pomeridiano: punti 10 

b) Disponibilità per lo svolgimento di attività da svolgersi presso sedi esterne all’Istituto per attività come 

ASL o altri progetti specifici: punti 5 

 

Se dall’analisi e valutazione delle offerte, si verificasse parità di punteggio tra più operatori, la 

Commissione procederà all’individuazione dell’Affidatario nel seguente ordine:   

1. verranno prioritariamente valutati i titoli posseduti dalle eventuali figure professionali aggiuntive 

(calcolati in base ai punteggi titoli del presente bando) offerte in base all’art. 13 punto 2 a).. 

2. se dalla valutazione del punto precedente risultasse ancora parità di punteggio, come titolo 

preferenziale di scelta del contraente, al fine di garantire continuità al servizio di assistenza, ed in 

ottemperanza al citato “Avviso pubblico” della Regione Lazio al punto 3.4, penultimo capoverso, verrà 

individuato l’operatore che abbia svolto più recentemente analogo servizio presso questo Istituto a 

partire dall’a.s. 2018/2019, ed in ordine cronologico a scorrere verso i precedenti a.s..  

3. Solo nel caso di inapplicabilità dei punti precedenti, e pertanto laddove permanesse una parità di 

punteggio, la Commissione procederà ad individuare l’affidatario mediante sorteggio tra gli operatori 

valutati a pari punti, previo avviso pubblico del giorno, ora e luogo del sorteggio.  

 

Art.14 - Fatture e pagamenti 

L’Istituto corrisponderà al Contraente per le prestazioni eseguite, la somma complessiva corrispondente al 

numero di ore lavorate (e stabilite in accordo con le esigenze dell’Istituto), fino al massimo del finanziamento 

previsto per il progetto, dietro presentazione di regolare fattura elettronica. 
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Nel caso in cui, per esigenze dell’Istituto non venisse effettivamente svolto l’intero monte ore accordato dal 

finanziamento regionale, nulla sarà dovuto al Contraente per le ore non effettivamente svolte. 

La rendicontazione, presentata con cadenza trimestrale, sottoscritta dal rappresentante legale dell’ente 

affidatario, dovrà contenere una breve relazione che indichi:  

 il nome dell’istituto e degli alunni assistiti;  

 le attività svolte, debitamente documentate;  

 le ore prestate da ciascun operatore con copia dei fogli di presenza degli educatori controfirmati dal 

coordinatore del servizio;  

Nell’ipotesi in cui le fatture siano incomplete l’Istituto potrà chiedere l’integrazione della documentazione, in 

tal caso il termine predetto rimane sospeso. 

La mancata presentazione della relazione o la non rispondenza delle attività svolte al progetto e a quanto 

previsto nel presente capitolato, comporterà la temporanea sospensione dei pagamenti.  

Ad ogni buon fine il codice univoco di questo ufficio è : UFNO5F 

Tutte le fatture saranno oggetto di verifica presso Equitalia e controllo da parte di questa amministrazione 

tramite la richiesta del DURC. 

 

TITOLO III - DISPOSIZIONI FINALI 

 

Art.15 - Tutela della privacy 

Dovrà essere garantito il rispetto della normativa in tema di riservatezza dei dati in ottemperanza al disposto del 

regolamento generale sulla protezione dei dati, ufficialmente normato con atto n. 2016/679 (GDPR). 

L'aggiudicatario e gli operatori addetti al servizio, saranno tenuti alla tutela della privacy dei soggetti assistiti. Il 

personale è tenuto al rispetto delle norme che regolano il segreto professionale e il segreto d'ufficio. L'impresa 

assegnataria s’impegna a non utilizzare, in alcun caso le notizie e le informazioni in possesso dei suoi operatori 

raccolte nell'ambito dell'attività prestata, se non con il consenso dell'interessato o di chine esercita la potestà 

parentale.  

 

Art.16 - Divieto di subappalto e di cessione del contratto  

E’ vietato cedere o subappaltare il servizio assunto, pena l’immediata risoluzione del contratto, fatta comunque 

salva ogni ulteriore azione per il risarcimento dei maggiori danni accertati.  

 

Art.17 - Risoluzione del contratto  

L’Amministrazione può risolvere unilateralmente il contratto per comprovata incapacità del contraente ad 

eseguirlo, per grave negligenza nell’effettuare il servizio. Il venir meno dei requisiti di base, durante lo 

svolgimento del servizio, in capo all'aggiudicatario comporterà l'immediata risoluzione del contratto.  

E’ riconosciuta al contraente la facoltà di recedere dal contratto, con un preavviso di almeno 30 giorni, qualora 

per motivi indipendenti dalla propria volontà non possa realizzare in toto il progetto.  
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In tal caso l’Istituto riconoscerà al contraente il compenso per le prestazioni effettivamente svolte. Non è 

previsto il riconoscimento di alcun indennizzo.  

Il fallimento, l'amministrazione controllata e qualsivoglia procedura prefallimentare e/o fallimentare da parte 

dell'aggiudicatario comporteranno l'immediata risoluzione del contratto.  

 

Art. 18 - Controlli e penalità  

L’Istituto qualora necessario, procederà alla verifica dei titoli di studio e dei servizi dichiarati degli operatori e 

di ogni altro requisito che non si intenda esaustivamente specificato negli allegati.  

L’Istituto si riserva il diritto di vigilare e verificare sulla corretta esecuzione del servizio attraverso personale 

proprio prevedendo delle penalità nei seguenti casi:  

 qualora il servizio dovesse essere non conforme a quello che il contraente è tenuto a prestare, dette 

inadempienze e/o disservizi saranno contestati al contraente stesso, con invito a rimuoverli 

immediatamente e presentare, entro il termine massimo di 10 giorni, le proprie giustificazioni al 

riguardo.  

 Nel caso in cui il contraente non ottemperi a detto invito entro il termine fissato, ovvero fornisca 

elementi non idonei a giustificare le inadempienze e/o servizi contestati, verrà applicata una detrazione 

a titolo di penale, pari al 2% sul corrispettivo complessivo.  

 La contestazione per la terza volta della medesima inadempienza e/o disservizio comporterà la 

risoluzione di diritto del contratto, ai sensi dell’art. 1456 del Codice Civile, nonché l’immediata 

sospensione del pagamento dei compensi pattuiti.  

 L’assenza o la non puntualità dell’operatore nell’adempimento delle proprie funzioni comporta 

l’immediata sostituzione da parte della ditta appaltante, al fine di non causare un disservizio (vedi art. 7 

lett. B). Nel caso in cui l’operatore si assenti per più di due giorni senza che il soggetto aggiudicatario 

abbia provveduto alla sostituzione, verrà applicata (all’aggiudicatario) una penale del 2 per mille 

dell’importo contrattuale per ogni giorno di mancato servizio.  

L’Istituto si riserva la facoltà di richiedere con contestazione scritta alla ditta appaltatrice, la sostituzione degli 

operatori nei casi in cui emergano comprovate problematiche nella realizzazione delle attività sopra descritte, in 

relazione alla specificità degli interventi ed al rapporto fiduciario che deve intercorrere tra l’operatore, lo 

studente, i suoi familiari e la scuola. Un primo intervento sarà finalizzato alla sostituzione del lavoratore 

contestato con un altro presente nell’offerta tecnica, entro 6 giorni dalla richiesta. Qualora, nel corso della 

vigenza del contratto, si presenti nuovamente una problematica relativa allo svolgimento del servizio, è facoltà 

dell’Istituto, richiederne l’allontanamento immediato. In questo caso è prevista l’applicazione di una penale 

corrispondente di 2 per mille nell’importo contrattuale per ogni giorno a decorrere dalla data della prima 

contestazione.  

 

Art. 19 - Modalità e termini di consegna dell’offerta  

Gli operatori economici inviatati alla gara (a seguito della procedura d’invito dopo la pubblicazione dell’avviso 
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pubblico di pre informazione) dovranno recapitare entro le ore 12,00 del giorno 25 settembre 2019 

esclusivamente in formato cartaceo con raccomandata A/R o a mano presso l’Ufficio protocollo di questo 

Istituto (con riscontro di consegna) un plico chiuso e sigillato indirizzato a: Istituto Istruzione Superiore 

“Carlo e Nello Rosselli “ via Carrocceto snc - 04011 Aprilia (LT) recante sul fronte la dicitura: “ Gara per 

la realizzazione del progetto di assistenza specialistica per alunni diversamente abili. A.S. 2019 -2020 - 

Insieme verso l’Autonomia 17”. Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il 

suddetto termine perentorio di scadenza.  

Il giorno 27 settembre 2019, alle ore 10.00 in seduta pubblica presso la Dirigenza dell’Istituto, la 

Commissione nominata dal Dirigente, procederà all’apertura dei plichi pervenuti, OGNUNO DEI QUALI ( A 

PENA DI ESCLUSIONE ) DOVRÀ CONTENERE LE DUE BUSTE DI SEGUITO DESCRITTE,  e 

contestualmente procederà al controllo della BUSTA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA , 

riservandosi la disamina delle BUSTE OFFERTA TECNICO QUALITATIVA ad apposita successiva riunione. 

All’apertura dei plichi potranno partecipare un Legale Rappresentante per ogni ditta invitata o un suo Delegato 

(con relativo atto di nomina).  

Nel plico di gara dovranno trovarsi le due buste come di seguito descritte:  

 

- Una busta con la dicitura DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, contenente: 

 Carta identità o passaporto in corso di validità, del legale rappresentante 

 Requisiti verificati mediante rilascio di PASS OE generata dal sito AVCP (Riferimento: n° gara 

7531222xx / CIG: 8025358EEA 

 Allegato 01: vedi art 13 

 Allegato 02: Certificato antimafia o autocertificazione 

 Allegato 03: Patto di Integrità debitamente compilato e sottoscritto dal Legale Rappresentante, come 

previsto dal Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (P.T.P.C.) 2016-2018 per le Istituzioni 

scolastiche della Regione Lazio, adottato con decreto ministeriale n. 537 del 30/06/2016. 

 Allegato 04: autodichiarazione cumulativa 

 Allegato 05: lettera d’impegno impegno formale alla rimodulazione congiunta e alla prosecuzione delle 

attività qualora, a seguito di ulteriori comunicazioni, la Regione Lazio riduca l’importo finanziato  

 Allegato 06: Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR UE 679/16 recepito 

con DL 101 del 10/08/2018 

 Copia dell’atto costitutivo e dello statuto e certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A. o autocertificazione; 

 

 

- Una busta con la dicitura OFFERTA TECNICO QUALITATIVA, contenete: 

 Allegato A: offerta tecnico qualitativa 

 Allegato B: titoli degli operatori  

 Allegato C: servizi espletati 
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 Allegato D: Proposta di attuazione delle attività messe a bando, con particolare riferimento agli artt. 

2, 3, 4, 9 e 13 punto 2 del presente bando; 

 CV del Concorrente aggiornato alla data di presentazione dell’offerta 

 

Nel caso in cui la documentazione su elencata dovesse risultare incompleta o caratterizzata da vizi sanabili nei 

suoi elementi non essenziali, l’Istituto si riserva il diritto di richiedere la regolarizzazione degli elementi viziati.  

 

In data 30 settembre 2019 verrà data comunicazione mediante Albo pretorio dell’avvenuta aggiudicazione 

provvisoria, mentre in data 07 ottobre 2019 si provvederà all’aggiudicazione definitiva.  

 

Divenuta efficace l’aggiudicazione ai sensi del D.Lgs. 50/2016 art. 32  si procederà alla stipula del contratto. 

 

Ai sensi dell’art. 32 comma 10 “a seguito di pubblicazione di bando o avviso con cui si indice una gara o 

dell'inoltro degli inviti nel rispetto del presente codice, è stata presentata o è stata ammessa una sola offerta e 

non sono state tempestivamente proposte impugnazioni del bando o della lettera di invito o queste 

impugnazioni risultano già respinte con decisione definitiva”, non verrà applicato per la stipula del contratto il 

termine previsto dal comma 9 del citato art. 32, pertanto il servizio potrà essere affidato anche nel caso di una 

sola offerta pervenuta ritenuta congrua, ai sensi del RD 827/1924 art.69. 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente Scolastico Prof. Ugo Vitti. 

L’indirizzo dell’Albo Pretorio dell’Istituto è https://www.isrosselliaprilia.gov.it/albo 

 

Per chiarimenti contattare il numero 06 92063638 

 

Formano parte integrante del bando i seguenti documenti:   

Allegato 01, 02, 03, 04, 05, 06.  

Allegato A, B, C, D.  

F.to il Dirigente scolastico 

Prof. Ugo Vitti 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell' art. 3 comma 2 del D.L.gs n. 39/1993) 


