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Nuclei Fondanti Competenze Abilità Conoscenze 

Strumenti di 
gestione 
aziendale 

Conoscere i diversi 
modelli di 

organizzazione 
aziendale e 

riconoscere i diversi 
software idonei. 

Individuare le 
caratteristiche di 

un sistema  
gestionale e le sue 

specificità. 

L’organizzazione degli 
archivi. Le regole di 

invio alle 
Amministrazioni 

competenti 

Reti e canali di 
comunicazione 

 

Strumenti di 
comunicazione 

integrata d’impresa. 
Attività 

comunicative. 

Individuare le 
diverse modalità di 

comunicazione.  
Web e social 

 

Portale MEF. Gestione 

nodo SDI. La 

fatturazione elettronica 

 

Database e big 
data 

 

Modellazione dei 
dati aziendali. 

Utilizzare 
interfaccia 

software  Access  
per definire tabelle 
e per le operazioni 
di manipolazione 

dei dati e le 
interrogazioni. 

Utilizzare funzioni 
e clausole per 

calcoli, 
raggruppamenti, 

ordinamenti. 
 

Caratteristiche generali 
di un linguaggio per basi 
di dati. Parole chiave e 
sintassi del linguaggio 

SQL. 
Digitalizzazione dei dati 

aziendali 
 

 


