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Apri la pagina internet del Rosselli  

Clicca su Office 365

Per accedere bisogna usare 

Userid: il proprio indirizzo di posta istituzionale 
(nome.cognome@isrosselliaprila.gov.it) 

pw: se non la possiedi (o non la ricordi), richiedila al prof. Valerio 
carmine.valerio@isrosselliaprilia.gov.it

mailto:nome.cognome@isrosselliaprila.gov.it


Clicca su Teams
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Clicca su Teams
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Clicca su crea un team 

Le altre parti  
(descrizione - Impostazioni)  
sono facoltative

Clicca su Crea

Office 365 

Apertura di un gruppo classe  
su Teams 

4



Clicca su Crea un team
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Clicca su Classe 
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Scrivi il nome del gruppo classe 

NB: per ogni classe  
usa lo stesso nome  
che hai utilizzato su Outlook  

Clicca su Avanti
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Aggiungi i tuoi alunni nel gruppo 

Scrivi il nome di un alunno 

Comparirà nel menù a tendina 

Cliccaci sopra

Inserisci tutti i nomi 

Alla fine clicca su aggiungi
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Clicca Chiudi
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Il team è pronto 
Configura il blocco appunti per la classe 
Cliccaci sopra
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Segui le semplici richieste del programma 

Quando arrivi a questo punto 
Clicca su Crea
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Attendi qualche minuto
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Il blocco appunti è pronto 
Nei prossimi tutorial spiegherò come poterlo usare 

(Ricordati di aprire il pannello di navigazione)
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