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Prot. n._________ 

 

 A tutti gli interessati 

                                                        All’Albo dell’Istituto- Sito WEB 

                                                        Alle Istituzioni Scolastiche di Latina e della 

                                                        Provincia di Latina 

                                                          

 
OGGETTO: Avviso di Selezione per reclutamento personale “esperto” da impiegare nel 

progetto Alternanza Scuola Lavoro “PROGETTO SISTEMI DATA SPA” a.s. 
2015/2016. 

 
 

 

BANDO RECLUTAMENTO ESPERTI ALTERNANZA SCUOLA/LAVORO 2015-16 

 

Il Dirigente scolastico 

− Visto il DPR 275/99, 

− Visto il D.I. 44/2001, il Codice dei Contratti  

− Visti i Regolamenti d’Istituto per le attività negoziali e per il reclutamento delle figure esterne 

− Visto il D.lgs 77/2005 in materia di Alternanza S/L 

− Visto il D.M. 435/2015 in materia di forme innovative di Alternanza S/L 

− Vista la legge 107/20015 di riforma del sistema di istruzione e formazione 

− Viste le Linee guida per l’Alternanza scuola/lavoro, nota MIUR 2015, 

− Visto il RAV d’istituto, gli Obiettivi di processo del P.d.M., il P.O.F. 2015-16; 

− Vista l’assunzione in bilancio con ratifica del Decreto dirigenziale con delibera del consiglio di 

Istituto  

− Visto il decreto il DM 435 del 15.06.15 art.17 – DDG n. 916 del 10.11.15, DDG n.1177 del 29.12.15, 

DDG n. 1180 del 29.12.15 contenente i finanziati per le classi quarte e quinte 

 

 

Dispone 



 

 

 

Per il reclutamento del personale ESPERTO da impiegare nei progetti di Alternanza la pubblicazione 

del seguente: 

AVVISO 

 

Art. 1 -  Figura professionale 
 

E’ indetta la selezione pubblica per titoli culturali e professionali per il reclutamento di ESPERTO   come 

sotto indicato con contratto di prestazione d’opera di cui agli artt. 2222 e ss. del codice civile, per la 

realizzazione del  progetto di ALTERNANZA SCUOLA/LAVORO  

 
Titolo Attività formativa Istituto e classi Area professionale N. esperti 

Progetto “Sistemi Data Spa” 
IIS “Einaudi – Mattei” sede Einaudi  

Classi IV^ C, IV^ D e III D 

Servizi Commerciali 2 

 

Art. 2 - Requisiti di ammissione 
I candidati: 

• possedere la cittadinanza italiana; 

• godere dei diritti inerenti l’elettorato attivo e passivo; 

• non avere condanne penali né procedimenti penali in corso che impediscano, ai sensi delle 

vigenti disposizioni in materia, la costituzione del rapporto di impiego con la Pubblica 

Amministrazione o lo svolgimento di un’attività che comporti un contatto diretto con i 

minori; 

• non essere stati destituiti da pubbliche amministrazioni, 

• essere in possesso di diploma di laurea di Economia e Commercio; 

• avere specifiche esperienze professionali documentate. 

 

 

Art. 3 - Modalità di presentazione delle candidature 
Le persone interessate a partecipare alla selezione dovranno far pervenire una domanda di 

candidatura presso questo Istituto, entro le ore 12.00 del 19/03/2016; 
Non saranno prese in considerazione le domande pervenute oltre tale termine. 

La domanda, corredata degli allegati, potrà pervenire alla segreteria dell’Istituto tramite 

consegna a mano, raccomandata postale o PEC agli indirizzi presenti nell’intestazione. 

La domanda, a pena di esclusione, dovrà essere redatta in maniera completa sul modello – 

(Allegato A) al presente bando. 

Ad essa dovranno essere allegati: 
a. griglia di valutazione titoli (Allegato B) 
b. curriculum vitae in formato europeo debitamente datato e firmato in originale anche 

digitalmente, ove saranno evidenziati i titoli e le esperienze di cui si richiede la valutazione. 

c. fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

d. autocertificazione fiscale (Allegato C) 



La busta o l’oggetto della PEC dovrà presentare la dicitura “DOMANDA PER PROGETTO 
ALTERNANZA SCUOLA LAVORO”. 

 
Art. 4. Esclusione delle domande 

Non saranno ammesse le domande: 

- pervenute dopo i termini di scadenza; 

- non debitamente sottoscritte; 

- prive degli allegati richiesti; 

- che non rispondono ai requisiti di ammissione; 

- prive delle dichiarazioni richieste e rese ai sensi del DPR 445/2000. 

L’I.I.S. “Einaudi-Mattei” si riserva la facoltà di verificare le dichiarazioni rese e di escludere 

le domande recanti informazioni che risultino non veritiere. 

 
Art. 5 - Selezione delle candidature 

Il Dirigente, acquisite le domande ed accertati i requisiti professionali e lavorativi specifici, 

provvederà, ad effettuare la comparazione e valutazione dei curricula pervenuti sulla base delle 

tabelle di valutazione dei titoli secondo quanto indicato nell’Allegato B. 

La procedura di selezione sarà considerata valida anche in presenza di una sola candidatura, 

purché rispondente ai requisiti richiesti all’art. 2. 

La graduatoria provvisoria, una volta formata, sarà pubblicata all’albo dell’istituto. I candidati 

potranno presentare reclamo scritto al dirigente scolastico entro 5 giorni consecutivi 

decorrenti dalla data di pubblicazione della graduatoria provvisoria. 

Al termine dell’esame dei reclami la graduatoria definitiva sarà pubblicata all’albo dell’Istituto. 

In caso di parità tra due o più candidati avrà precedenza il candidato che ha già svolto incarichi 

di collaborazione con l’istituto. In caso di ulteriore parità avrà precedenza il minore d’età. 

 

Art. 6 – Attribuzione degli incarichi 
Gli incarichi saranno conferiti con Determinazione del Dirigente, che saranno formalizzati con 

la sottoscrizione di apposito contratto di prestazione d’opera disciplinante i rapporti tra le 

parti. 

Il compenso previsto è di €. 45,00 per ogni ora di prestazione resa ed è omnicomprensivo di 

qualsiasi onere, IVA inclusa se dovuta. Le lezioni si svolgeranno presso la sede di Piazza Manuzio 

per un totale di 48 ore con cadenza settimanale da stabilirsi nei giorni martedì, mercoledì e 

giovedì.   

Il pagamento di quanto dovuto in relazione alle lezioni effettivamente svolte e risultanti dai 

registri delle firme dell’esperto e degli alunni, unitamente ad una relazione finale, sarà liquidato 

in unica soluzione entro il 30 giugno 2016, previa presentazione di regolare fattura o 

dichiarazione di prestazione occasionale e previo accertamento del completo assolvimento degli 

obblighi connessi all’incarico.  

L’incaricato avrà l'obbligo di provvedere alla copertura assicurativa per responsabilità civile 

verso terzi, nonché polizza assicurativa per eventuali infortuni e malattie. All’atto del 

conferimento dell’incarico, sarà facoltà dell’I.I.S. “Einaudi-Mattei” richiedere certificazioni 

e/o documentazione comprovante la veridicità di quanto riportato nell’istanza e nel curriculum. 

Inoltre, all’atto della sottoscrizione del contratto il contraente non dovrà aver in essere 

rapporti professionali e lavorativi che possano pregiudicare il buon andamento e il regolare 

adempimento delle prestazioni. 



 
 

Art. 7 - Disposizioni finali 
 

Gli esperti sono tenuti al rispetto delle norme di vigilanza sugli alunni, sicurezza etc. previste 

per i docenti, pur nel caso di compresenza con gli stessi. L’incarico non costituisce rapporto di 

impiego e si intende esclusivamente per l’anno scolastico 2015/2016 

L’I.I.S. “Einaudi-Mattei non è in alcun modo vincolato a procedere all’affidamento degli incarichi 

di cui sopra, qualora dovessero verificarsi condizioni di impedimento alla realizzazione del 

progetto. 

L’istanza di partecipazione ha il solo scopo di manifestare la disponibilità al conferimento di 

eventuale incarico, nonché l’accettazione delle condizioni del presente avviso; 

La partecipazione obbliga i candidati all’accettazione delle disposizioni del presente avviso. 

L’I.I.S. “Einaudi-Mattei si riserva la facoltà di sospendere, modificare, revocare, annullare la 

presente procedura a proprio insindacabile giudizio e quale che sia il suo stato di avanzamento. 

Tutti i dati personali trasmessi dai candidati con l’istanza di partecipazione alla selezione, 

saranno trattati esclusivamente per le finalità di gestione della procedura di selezione e degli 

eventuali procedimenti di affidamento di incarico. 

Gli interessati possono chiedere notizie, chiarimenti e documentazioni inerenti il presente 

avviso al Dirigente dell’Istituto, prof.ssa Rosalba Rosaria BIANCHI, Responsabile del 

procedimento, ai recapiti presenti nell’intestazione. 

Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’istituto sul sito web istituzionale. 

 

  Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Rosalba Rosaria BIANCHI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ALLEGATO A 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AL BANDO 
Per l’incarico di Esperto in ______ per il Progetto Alternanza Scuola Lavoro 

 

               

Al Dirigente  
                       dell’I.I.S. Einaudi-Mattei 

                   Via Don Torello 38  
                     04100 - LATINA (LT) 

Il/la sottoscritt_   ______________________________________________________________   

nat_ a ___________________   il __/__/__  e residente a _______________________________     

in via ________________________  n. ____ cap.  ______ prov. ____ C.F.___________________  

tel. _____________ e-mail __________________________________ 

CHIEDE 

di poter partecipare alla selezione per Esperto in   _______________    nei corsi di preparazione  per 

______  _____________ Progetto Alternanza Scuola Lavoro; 

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilità e consapevole delle sanzioni penali previste dell’art. 

76 del D.P.R. 445/2000  in caso di dichiarazioni false, a pena di esclusione:  

- di aver preso visione del bando;  

- di essere in possesso dei seguenti titoli valutabili secondo le griglie di valutazione allegate:  

             ______________________________________________________________________ 

             ______________________________________________________________________  

             ______________________________________________________________________.  

- non essere stato destituito da pubbliche amministrazioni;  

- di non avere condanne penali né procedimenti penali in corso che impediscano, ai sensi delle vigenti 

disposizioni in materia, la costituzione del rapporto di impiego con la Pubblica amministrazione o 

la partecipazione ad attività che comportino un contatto diretto con i minori.  

 

Allega:  

□ curriculum vitae in formato europeo (con evidenziati i titoli valutabili);  

□     allegato B (griglia di valutazione titoli) debitamente compilato 

 

Il/la sottoscritto/a autorizza l’Istituto al trattamento dei dati personali ai sensi del D.L. 675/96 solo 

per i fini istituzionali e necessari per l’espletamento della procedura di cui alla presente domanda.  

Data______________           In fede 

               ____________________________

        

 

 

 



 

 

 

ALLEGATO B 

TABELLA TITOLI DI ACCESSO O TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI RICHIESTI 

 

 

TABELLA VALUTAZIONE TITOLI per la selezione di esperti 

PERCORSO : ALTERNANZA SCUOLA LAVORO “SISTEMI DATA SPA” 
punti 

autovalutaz

ione 

candadato 

 

 

A) diploma di laurea specifico in economia 

e commercio 

Votazione fino a 90/100  

punti 5,00  

Votazione da 91/100 a 100/110 

punti 6,00  

Votazione da 101/110 fino a 

110/110  

punti 7,00  

Votazione di 110 e lode/110  

punti 8,00 

8 

  

B) Iscrizione all’Albo dei Dottori 

Commercialisti 

Punti 3,00 3   

C) Esercizio dell’attività Professionale Punti 3,00 3   

                                                            TOTALE PUNTEGGIO  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ALLEGATO C 

SCHEDA ESPERTO ESTERNO 
 

Al Dirigente Scolastico 
I.I.S. EINAUDI – MATTEI  
VIA DON TORELLO 38 – LATINA  

DATI ANAGRAFICI: 
Cognome: __________________________ Nome __________________  nato/a ______________ ( __)  
 

il ____________ residente a _______________________ Cap. ______ Via ______________________  
 

Recapito telefonico _________________ C.F. ________________ e-mail ________________________ 

 

Titolo progetto/incarico:____________________________________________________ 

data di inizio ______________________ data fine _______________________ 

 
IL sottoscritto/a, consapevole delle responsabilità e delle pene stabilite dalla legge per false attestazioni e 

mendaci dichiarazioni,  

DICHIARO SOTTO LA MIA RESPONSABILITÀ: 

� di svolgere l’attività a titolo gratuito: ____________________________________________________ 

� di essere dipendente da altra Amministrazione statale: _______________________________________    

� con aliquota IRPEF massima (desumibile dal cedolino dello stipendio) ______________________________ 

� di essere lavoratore autonomo/libero professionista in possesso di partita IVA n ____________________ 

� Di avere svolto la prestazione in nome e conto della ditta sotto indicata alla quale dovrà essere corrisposto  il 

compenso: RAGIONE SOCIALE:______________________SEDE LEGALE ____________________ 

C.F./P.I. ____________________________ TEL. ______________________________ 

� Di non essere in possesso di Partita IVA e che l’attività svolta è una prestazione occasionale, soggetta a ritenuta   

d’acconto del 20%. In questo caso, con riferimento ai redditi percepiti nell’anno solare in corso dichiara: 
�  di non prestare attività per un periodo superiore a 30 giorni con lo stesso committente; 

� di non avere superato il limite di reddito di €. 5.000,00 che comporta l’iscrizione alla gestione  separata INPS e si 

impegna a comunicare tempestivamente il superamento di detto limite; 

NOTIZIE PROFESSIONALI: 
�  SI ALLEGA CURRICULUM VITAE 

�  SI ALLEGA FAC SIMILE FATTURA/NOTA SPESE 
 
MODALITA’ DI PAGAMENTO: 
Bonifico Bancario presso: Banca _______________________ CODICE IBAN 

Codice Paese 

2 lettere 

Check Digit 2 caratteri  1 lettera  5 cifre  5 cifre Numero conto (12 caratteri) 

 

Il sottoscritto si impegna a non variare, in sede di compilazione della dichiarazione dei redditi, quanto 

dichiarato, assumendosi ogni responsabilità in caso contrario. 

Latina, _____________________                      Firma  ____________________________ 

(Firma leggibile) 

 
L’Istituzione scolastica fa presente, altresì, ai sensi e per gli effetti della Legge 675/96, che i dati personali forniti dal collaboratore o acquisiti 

dall’Istituto, saranno oggetto di trattamento (nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza) finalizzato 

ad adempimenti richiesti dall’esecuzioni di obblighi di legge o di contratto inerenti il rapporto di collaborazione saltuaria e occasionale,  o comunque 

connesso alla gestione dello stesso. Tali dati potranno dover essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta da 

disposizioni di Legge la facoltà di accedervi.  

Per presa visione            F I R M A 

       ____________________  

 



 


